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1. Giris

e-icisleri projesine www.e-icisleri.gov.tr adresi kullanilarak, Sertifikali Giris ve Sertifikasiz Giris
olarak iki ayri asamada giris yapilir. Sertifikasiz giris secilmesi durumunda kullanici adi sifre, sertifikali
giris secilmesi durumunda ise e-imza sifresi giris alani agilir.

il?lge—ics,ler[

e-devlete gecebilmemiz icin, e-icisleri projesi...
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Sertifikali Girig Nedir? e-igigleri Mobil

e-igigleri sistemine girislerde sertifikall girig esastir. SERTlFiKAl_l GiR|$
Sadece e-imzanizin arizali ya da yaninizda olmadigi durumlarda

"Sertifikasiz Girig" butonuna tiklayarak e-Igisleri kullanici adimiz ve
sifrenizle giris yapabilirsiniz.

Eger hig sertifika almadiysaniz, var olan sertifikanizin stiresi Sertifikasiz GIH§
dolmus veya sertifikaniz anzal ise; bulundugunuz biri

valilik bilgi islem subesi miidiirligiintin e-igisleri proje sorumlusu

aracihig ile gerekli e-imza bagvurunuzu yapabilirsiniz.

Sertifika pin kodu degisikligi islemlerinizi Kamu Sertifikasyon
Merkezi internet sitesinden yapabilirsiniz.

Uygulama Egitim

Sunucu: IBFS0412WEB70
Bilgi Islem Dairesi Baskanhg iletisim Bilgileri
0(312) 417 62 88 - 0(505) 466 93 24

Saniral ve diger telefon numaralar igin tiklayiniz

Resim 1: e-icisleri Login Ekrani



http://www.e-icisleri.gov.tr/

Kullanici adi ve sifresi bulunmayan ve e- icisleri’'ne giris yapmak isteyen personellerin Proje
Yoneticisi ile irtibata gecerek kullanici adi ve sifre almalari gerekmektedir.

ﬁl) S-icisleri

e-devlete gecebilmemiz icin, e-icisleri projesi...

&< -

-
Sertifikali Girig Medir? e-igigleri Mobil

ya da yaminizda olmadigi durumnlarda
tklayarak e-lgigleri kullamc: adiniz ve

iglem subesi midi
ile gerekli e-lmza b

HBeni Hatirla

Sifremi Unuttum Sisteme Girig

Uygulama Egitim

Sunucu - |IBS150TESTZ25
Bilgi islem Dairesi Bagkanhd iletisim Bilgileri
0(312) 417 62 88 - 0(505) 466 93 24

Santral ve diger telefon numaralarn igin tiklaymz

Resim 2: e-icisleri Sertifikasiz Giris Ekrani




e-icisleri Ana Sayfasina giris yapildiktan sonra; herhangi bir ana sayfa acilis ana sayfasi olarak
isaretlenmediyse standart ana sayfa acilmis olur.

Sik Kullanilanlar -4 -sayfa Ara. -
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‘elefon Rehberi
Haberlegme Kodlari

Miilki idare Boliimleri

Donamim Tespiti
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Agilg Sayfam Yap

Resim 3: e-igisleri Standart Anasayfa

Size verilmis olan modillere ait ana sayfalari “Moddller” alanindan gérip bu ana sayfalar
actlis ana sayfaniz yapabilirsiniz.

Modiiller ¥

Aktif biriminize bagh herhangi bir ana sayfa yetkiniz
bulunmamaktadir !

FEersonei Arama

Resim 4: Sayfa grubu yetkisi bulunmayan kullaniciya verilen uyari

Sol (st tarafta bulunan “ Moddller” alanina basarak size yetkisi verilmis olan moddllere ait
ana sayfalari gorebilirsiniz.

“Aktif biriminize bagli herhangi bir anasayfa yetkiniz bulunmamaktadir” uyarisi aldiginiz
zaman size e-igisleri kapsaminda herhangi bir sayfa grubu (modiil) yetkisi verilmemis demektir.




2. Yetki islem Meniileri

Yetki verme hakki olan ve yetki verme hakki verilen kullanici sisteme giris yaptigi zaman Modiiller
altindan Yetki Anasayfa otomatik olarak tanimlanmis olarak gelir. Ayrica Anasayfada YETKi iSLEMLERI
MENUSUS agik olur.

e-Icisleri

Modiiller Sik Kullanlanlar
Yetki AnaSayfa

Resim 5: Yetki anasayfa girisi

Yetki Anasayfa segildigi zaman, Yetki islemleri menisiine ulasilir.

Modiiller Sik Kullanilanlar

Yetki iglemleri

Resim 6: Yetki islemleri meniisii

2.1. Yetkiislemleri Meniisii

Yetki islemleri meniisii ek birim yetkilendirme, sayfa yetkilendirme, yetki verme hakki
islemleri ve yetki takip islemlerinin yapilacagi meni olarak siniflandiriimistir.

Yetki iglemleri

Ek Birim Yetkilendirme
Sayfa Yetkilendirme

Yetki Verme Hakka islemileri

Yetki Takip islemleri

Resim 7: Yetki slemleri Meniisii alt mendileri




2.1.1. Ek Birim Yetkilendirme islemi
YETKi iSLEMLERI > EK BiRiM YETKILENDIRME

Kullanicinin kadrosunun, gecici gorev yerinin, vekalet gérev yerinin ya da galistigi yer bilgilerinden
herhangi birisinin dolu olmasi durumuna bagli olarak bu birimlerden gecerlilik bilgisine gore bir tanesi
ASLI birim olarak kabul edilir.

Kullanicinin asli birim yerinden farkli olarak baska bir birimde de islem yapmasi, o birime ait
bilgilere ulasabilmesi veya modil yetkisi verilebilmesi amaciyla EK BiRiM YETKILENDIRME islemi
gerceklestirilir.

Ek Birim Yetkilendirme islemi sayfasina giris yapildigi zaman sistem tarafindan Yetki Verilecek
Kullanici Segim ekrani agilir.

Kullanict - Aradiginiz kiginin ilk birkac harfini giriniz... 4 4@

ey

Resim 8: Yetki verilecek kullanici se¢im ekrani

Kullanicl alaninda ek birim yetkisi verilecek olan kullanicinin adi soyadi ya da T.C. Kimlik
numarasi girilerek arama islemi gercgeklestirilir. Kullanici se¢im islemi tamamlandiktan sonra ARA
butonuna basilarak secilen kullanicida bulunan BiRiM YETKILERI listelenir.

Kullamal Didem AKKAYA Q&
e
Ty s s T e
Miuilkiye Teftis Kurulu Bagkanhd: Asli 03.08.2016 31122993
Egitim Dairesi Bagkanhg: Ek 26.10.2016 31129999
Kirgehir Il Ozel Idaresi Ek 10.01.2017 31129999 2
Ankara Valiligi Ek 04.11.2016 31129999 @

Resim 9: Kullanici arama islemi sonrasinda sistem kullanicida bulunan birimleri listeler.

NOT 1: Kullanicida listelenen birimler arasinda ASLi BiRiM yetkisi de bulunur. Asli Birim Yetkisi
otomatik olarak tanimlanan yetki olup kimse tarafindan silme islemi gergeklestirilemez. Bu birim
yetkisi ancak kullanicinin ilisigi kesilmesi durumunda otomatik olarak silinir ya da gorev yeri
degisikligine bagh olarak sistem tarafindan otomatik olarak giincellenir.

Kullanicida bulunan birim yetkileri silinmek istenildigi zaman arama sonucu listelenen
ekranda SIL butonuna basilarak silme islemi gerceklestirilir. Birim yetkisi silme islemi de e-imza ile
gerceklestiriimekte olup, agilan ekranda e-imza sifresi girilerek segilen birim yetkisi silinir. (Bknz Resim
12: e- imza ile onaylama islemi)

Kullaniciya tanimlamasi istenilen ek birim yetkisi listelenen birimler arasinda bulunmuyorsa
sayfada bulunan YENI KAYIT butonuna basilarak ek birim kayit sayfasina gecis yapilir.




KULLANICIYA BiRiM YETKIiSI VER

| Kullania Didem AKKAYA |
YETKI VERILECEK BIRIM SEGIMI

Birim - Aradiginiz Birimin ilk birkac harfini giriniz... 4 &= @ -

¥ Yenile ¥> Kapat

icisleri Bakanhi

Resim 10: Kullaniciya ek birim yetkisi verme sayfasi.

Bir 6nceki ekranda yetki verilmesi igin adi aratilan kullanicinin adi Kullanici alaninda otomatik
olarak gelir. Birim alanindan kullaniciya yetki verilecek birim secimi gerceklestirilir. Birim sec¢imi
gerceklestirildikten sonra EKLE butonuna basilarak secilen birimin sayfada listelenmesi saglanir.

KULLANICIYA BIRiM YETKIiSI VER

Kullanc Didem AKKAYA
! YETKI VERILECEK BIRIM SECIMI

Birim Personel Genel Midiarlagd Q &' -

m
Personel Genel Madaridga ISeg|n|z . |24 05.2017 | | |

Resim 11: Birim segilmesi islemi

BiRIM YETKi TiP: Yetki verilecek birim listelendikten sonra Birim Yetki Tip alanindan
Ek/Gegici/ Vekaleten olma durumlarn belirlenir. Bu alanda segilen birim yetki tipi modiillerde
herhangi bir etkiye neden olmamaktadir. Sadece ek birim yetkisi verilen kullanicinin hangi amacgla bu
birim yetkisini aldigini belirlemek amaciyla tutulmaktadir.

YETKi BASLANGIC BITiS TARIHI: Yetki baslangic tarihi yetki verilen giiniin tarihini otomatik
olarak getirir. Mevcut glinden daha 6nceki bir tarihte yetki baslangic tarihi girilemez. Yetki bitis tarihi
zorunlu alan olmayip eger yetki siireli verilecek ise tarih kontroliinden se¢im yapilarak tarihi girilir.

Listeye eklenmis olan yetkinin verilmesinden vazgecilmesi durumunda SiL butonuna basilarak
listeden segilen birimin gikartilmasi saglanir.

NOT 2: Yardim Masasi Proje Sorumlusu tarafindan tiim kullanicilara tiim birimlerde ek birim yetkisi
tanimlama islemi gergeklestirilebilir. Yetki Verme Hakki olan ve Yetki Verme Hakki Verilen
kullanicilar ise sadece yetkili olduklari birim ve alt birimlerini listeleyebilirler.

NOT 3: Bir kullaniciya ayni anda birden fazla birim yetkisi verilebilir. Ancak birden fazla kullaniciya
ayni anda birim yetkisi verilemez.




NOT 4: Ek birim yetkisi tanimlama isleminde yetki baslangi¢ tarihi yetki verilen giiniin tarihinden
once bir tarih olamaz. Sistem yetki verilen giine ait tarihi otomatik olarak gosterir.

NOT 5 :Ek birim yetkisi verilirken yetki bitis tarihi girilmemis ise sistem otomatik olarak 31.12.9999
tarihi verir. Ek birim yetkisi bitis tarihi verilmis ise yetki bitis tarihinin 00:00 saatinde yetki silinir.

Ek birim yetkilendirme islemi igin se¢im kriterleri tamamlandiktan sonra KAYDET butonuna
basilir. Kayit isleminin tamamlanmasi igin yetki veren kullanicinin e-imza ile siireci tamamlamasi
gerekmektedir.

Olugturacafiniz imza 5070 sayili Elektronik imza Kanunu'na gore elle atilan imzaya egdeger yasal gegerliligi olan giivenli elektronik imzadr.
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Resim 12: e- imza ile onaylama islemi

Agilan e-imza ekraninda sifre girisi yapilarak islem tamamlanir. Yetki verme isleminden
vazgecilmesi durumunda e-imza sifresi girilmeden KAPAT ve IPTAL ET butonlarina basilarak agilan e-
imza penceresi kapatilir.

2.1.2. Sayfa Yetkilendirme islemi
YETKi iSLEMLERIi > SAYFA YETKILENDIRME

Sayfa yetkilendirme islemi, kullanicinin yetkili oldugu birimler bazinda islem yapacagi modiillere
erisim saglamasi igin verilen yetkidir.

Sayfa Yetkilendirme islemi sayfasina giris yapildigi zaman sistem tarafindan Yetki Verilecek
Kullanici ve hangi birimde moddl yetkisi verilecegi se¢imi ekrani agilir.




o KULLANICININ YETKILT BIRIMDEKT SAYFA GRUP YETKIL ERT

' YETKI VERILECEK KULLANICI SEGiMI

Kullaniar - Aradigimiz kisinin ilk birkag harfini giriniz... Q& ®
Yetkili Oldugu Birimler [ itfen Seiniz[ ]
o

Resim 13:Sayfa Yetkilendirme islemi ekrani

Agilan sayfada ilk olarak Kullanici segimi yapilir. Kullanici segim islemi tamamlandiktan sonra
sistem Yetkili Oldugu Birimler alaninda kullanicida bulunan birim yetkilerini gosterir.

i) KULIANICININ YETKTL T BIRIMDEKT

' YETKI VERILECEK KULLANICI SECIMI

Kullamici Didem AKKAYA K &

Yetidli Oldugu Birimler
Adana K&ydes
Ankara Valiligi

Bilgi Islem Dairesi Baskanhdji

Egitim Dairesi Bagkanhdi

Kirgehir Dig fliskiler Miidiirltiga
Kirgehir Il Ozel Idaresi

Miuilkiye Teftis Kurulu Baskanhgi
Uygulama Geligtirme Sube MidarGgi

Resim 14:Kullanicinin segilmesine bagl olarak sistem yetkili oldugu birimleri listeler.

Kullanicinin hangi birimde, hangi modiil yetkisinin oldugunu belirlemek ya da yetkili oldugu
birimlerde sayfa yetkisi vermek amaciyla yetkili oldugu birim alanindan birim se¢imi yapilir ve ARA
butonuna basilir.

Arama sonucunda sistem secilen birimde kullanicida bulunan sayfa gruplarini listeler.

! YETKI VERILECEK KULLANICI SEGIMI

Kullanici Didem AKKAYA Q@
Yetkili Oldugu Birimler | Uyguiama Gelistirme Sube Midarlid v |
om
T T T T
Uygulama Geligtirme Jube Madurliga Proje Sorumlusu - Uygulama Geligtirme 20.12.2016 31.12.9999

Resim 15:Kullanicinin segilen birimde bulunan sayfa grubu yetkileri

NOT 6: Kullanicilara sistem tarafindan otomatik olarak tanimlanan proje sorumlusu sayfa grubu
yetkileri ve yetki verme hakki olan ile yetki verme hakki verilen sayfa grubu yetkilerinde silme
islemi gergeklestirilemez. Bu sayfa gruplari listelendigi zaman ilgili satirda sil butonu ¢ikmaz.

Kullanicida bulunan sayfa grubu yetkileri silinmek istenildigi zaman arama sonucu listelenen
ekranda SIL butonuna basilarak silme islemi gerceklestirilir. Sayfa grubu yetkisi silme islemi de e-imza
ile gerceklestiriimekte olup, agilan ekranda e-imza sifresi girilerek secilen birim yetkisi silinir. (Bknz
Resim 12: e- imza ile onaylama islemi)

o




Kullaniciya tanimlamasi istenilen sayfa grubu vyetkisi listelenen sayfa gruplari arasinda
bulunmuyorsa sayfada bulunan EKLE butonuna basilarak sayfa grubu kayit sayfasina gecis yapilir.

KULLANICININ YETKiLI BIRIMINDE SAYFA GRUP YETKiSi

Kullamici Didem AKKAYA
Birim Ankara Valiligi
Baglangig - Bitis Tarihi 4.11.2016-31.12.9999

v 1 n KK SAYEA =10l
u Sayfa Grup Adi Yetki Baglangig - Bitig Tarihi -

0 Adli Sicil Modla
0 ATHM Modila &
|:| Apostil Modild EF

Resim 16: Kullaniciya sayfa grubu yetkisi verme sayfasi.

NOT 7: Sayfa grubu yetkilendirme isleminde kullaniciya sadece yetki verecegi sayfa gruplar
listelenir. Yardim Masasi Proje sorumlusu tarafindan yapilan yetkilendirmelerde yukarida
bahsedilen ayrim yapilmaz. Yardim masasi proje sorumlusu tiim sayfa gruplarini gérebilir.

Ornegin;

** Vali sayfa grup yetkisi vermeye calisirken AIHM ya da Teftis Kurulu sayfa gruplarina
ulasamayacaktir. Sadece Valilik Kaymakamlik Modiilii veya ortak modiil grubu sayfalarina
ulasacaktir.

Kullaniciya tanimlanmak istenilen sayfa gruplari sol tarafta bulunan kutucuklar isaretlenerek
secilir. Yetki Baslangi¢ ve bitis tarihi secilmesi zorunlu degildir. Ancak Yetki baslangi¢ tarihi yetki
verilen glinlin tarihini otomatik olarak getirir. Mevcut glinden daha 6nceki bir tarihte yetki baslangig
tarihi girilemez. Yetki bitis tarihi zorunlu alan olmayip eger yetki siireli verilecek ise tarih
kontroliinden se¢im yapilarak tarihi girilir.

Yetki tanimlamak i¢in gerekli se¢im islemleri yapildiktan sonra KAYDET butonuna basilarak yetki
sayfa grubu yetkisi tanimlama islemi icin e-imza onay ekrani acilir. Agilan ekranda e-imza sifresi
girilerek sayfa grubu tanimlama islemi gerceklestirilir.
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Olugturacafiniz imza 5070 sayili Elektronik imza Kanunu'na gore elle atilan imzaya egdeger yasal gegerliligi olan giivenli elektronik imzadr.
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Resim 17: e- imza ile onaylama islemi

Acilan e-imza ekraninda sifre girisi yapilarak islem tamamlanir. Yetki verme isleminden
vazgegilmesi durumunda e-imza sifresi girilmeden KAPAT ve IPTAL ET butonlarina basilarak agilan e-
imza penceresi kapatilir.

NOT 8: Kullaniciya tanimlanmis olan sayfa grubu yetkisi, ayni kullanici igin sayfa grubu penceresi
acildigi zaman gosterilmez.

NOT 9: Sayfa grubu yetkisi verilirken baslangi¢ bitis tarihi secilmez ise bugiiniin tarihi baslangig,
31.12.9999 da bitis tarihi olur.

NOT 10: Sayfa grubu yetkisi verilirken yetki bitis tarihi belirtilmis ise, belirtilen bitis tarihinin 00:00
saatinde sayfa yetkisi otomatik olarak silinir.

NOT 11: Bir birime bagh sayfa grubu yetkisi verildiginde, birim silindiginde ya da bitis tarihi
geldiginde bagh sayfa grubu yetkisi otomatik olarak silinir.

NOT 12: Birim pasife alindiginda ya da kapatildiginda bagh sayfa grubu yetkileri de otomatik olarak
silinir.
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2.1.3. Yetki Verme Hakki islemi
YETKI iISLEMLERI > YETKi VERME HAKKI iSLEMI
Yetki Verme Hakki, unvan bazh siniflandiriimis olup bu kullanicilara yetki islem sayfalari

otomatik olarak agilmaktadir. Bu kullanicilar kendi isteklerine bagh olarak yetki verme hakkini yine
unvan bazli olarak siniflandiriimis olan kullanicilara aktarabilirler.

Yetki verme islemi ya da yetki verme hakki aktarim islemi unvan tablosundan belirtilmis
unvanlar disindaki kullanicilara verilmesi durumunda Yardim Masasi Proje Sorumlusu tarafindan
Yetki Verme Hakki islemleri sayfasi tizerinden kayit edilir.

Buna baglh olarak Yetki Verme Hakki islemleri sayfasina giris yapildiginda Yetki Verilecek
Kullanici se¢imi yapilacak ekran agilir.

Kullama - Aradiginiz kisinin ilk birkag harfini giriniz... Q &¥@

s

Resim 18: Yetki Verme Hakki islem sayfasi

Yetki Verme hakki verilecek olan kullanicinin adi Kullanici arama kontroliinden aratilir.
Kullanici adi segildikten sonra ARA butonuna basilarak kullanicida bulunan birim bilgileri listelenir.

Kullamci Didem AKKAYA 4 & @
|Q Lacad]
[ eemaa | semvesdTip [ vewiBaamaTanhi | VetdsisTanhi | vewvemeraks | |
Mulkiye Teftig Kurulu Bagkanhgi Asli 03.08.2016 31.12.2999 Yetki Verme Hakki Yok ©
Egitim Dairesi Bagkanhgi Ek 26.10.2016 31.12.9999 Yetki Verme Hakki Yok @
Kirgehir Ii Ozel idaresi Ek 10.01.2017 31.12.9999 Yetki Verme Hakki Yok ©
Ankara Valiligi Ek 04.11.2016 31.12.9999 Yetki Verme Hakki Yok @

Resim 19: Kullanicida bulunan birim bilgileri

Yetki Verme Hakki islemi birim bazlh yapilmaktadir. Kullanicida listelenen birimlerin sag
tarafinda bulunan yesil buton tiklanarak kullaniciya ilgili birimde yetki verme hakki tanimlanmis olur.
Durum bilgisi “Yetki Verme Hakki Var” olarak degisir. Kullaniciya yetki verme hakkina ait olan sayfa
grubu yetkileri otomatik olarak tanimlanmis olur.
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