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Resmi Yazisma Usul ve Esaslar1 Nelerdir?

* Resmi yazisma usul ve esaslar1 ilk olarak 1994 yilinda yayimlanan
miilga Basbakanligin 1994/9 sayil1 Genelgesi ile belirlenmistir.

» 2004 ve 2015 yillarinda yayimlanan Y onetmelikler ile s6z konusu usul
ve esaslarin kapsami genisletilmaistir.

« 2020 yihinda yayimlanan yonetmelik ile de yazismalarin elektronik
ortamda yiiriitiilmesi asli unsur haline getirilmistir



Yazisma Kurallar1 Ney1 Amaclamaktadir?

» Degisen ve gelisen teknoloji itle EBYS’lerin (Elektronik Belge
Y onetim Sistemi) ihtiya¢ duydugu degisikliklerin yapilmasi

» Uygulama birliginin saglanmasi
» [slemlerin daha giivenli ve hizli olmasi

* [mza islemlerinde zamandan tasarruf



Resmi Yazisma Ortamlar: -1-

e Zorunlu haller veya olaganiistii durumlar disinda tiim belgeler,
Idarelerce elektronik ortamda iiretilip gonderilmelidir.

 Giivenli elektronik imza ile imzalanip elektronik ortamda gonderilen
bir belgenin fiziksel kopyasi alinmamali1 ve belge fiziksel ortamda
saklanmamalidar.

 Elektronik ortamda iiretilmesinde herhangi bir engel bulunmayan
belgeler, zorunlu hal veya olaganiisti durum kapsaminda
degerlendirilmemelidir.




Resmi Yazisma Ortamlari -2-

ZORUNLU HALLER

Kanunda ve 1lgili mevzuatinda fiziksel ortamda hazirlanmasi gereken
belgeler ( gizli evraklar, 1thale evraklar, protokoller, anlasmalar vs.)



Resmi Yazisma Ortamlari -3-

OLAGANUSTU HALLER
* Deprem, sel, heyelan, yangin

 Savas, seferberlik veya terér nedeniyle Olaganiistii hal
* Uzun siirel elektrik kesintileri
 EBYS altyapisinin ¢calismamasi

* Elektronik 1mza altyapisinin ¢alismamasi



Yazi Tip1

 Belgenin baslik, sayi, konu, tarih ve muhatap gibi kisimlarinin yazi
tipi ve harf boyutu, metin kisminin yazi tipi ve harf boyutuyla aym
olmalidir.

* Belgenin metin kisminda Times New Roman (12 punto) veya Arial (11
punto) yaz tipi olmasi gerekmektedir. Gerekli hallerde harf biiyiikligii
9 puntoya kadar diistirtilebilmektedir.

 Belgenin imza boliimiiniin, ek ve dagitim kisimlarinin yazi tipl ve
boyutu, metin alanindaki yazi tipi ve boyutuyla ayni olmalidir.

e Istisnai olarak iletisim bilgileri alaninda harf biiyiikliigii 8 puntoya
kadar diistiriilebilmektedir.



Baslik -1-

e [1k satirda T.C. ibaresi kullanilmas1 zorunludur.

e I[kinci satirda yer alan idare admnmn tamami biiyiik harflerle
yazilmalidir.

e Uciincii satirda yer alan birim adinin ilk harfleri biiyiik diger harfleri
kiiciik yazilmalidir.

e
ERZURUM VALILIGI
I1 Emniyet Miidiirliigii

T.C.
AZIZIYE KAYMAKAMLIGI
I[lge Saghk Mudurligi



Baslik -2-

* Bolge teskilatina bagli birimlerin basliklarinda belge baslik bilgiler1 en
fazla 4 satir olarak diizenlenmelidir.

Yanhs Kullamim Dogru Kullanim

T.C.
ULASTIRMA VE ALTYAPI BAKANLIGI
KARAYOLLARI GENEL MUDURLUGU

14. Bolge Miudirlugi
141. Sube Sefligi (Balikesir)

T.C.

TARIM VE ORMAN BAKANLIGI
ORMAN GENEL MUDURLUGU
Ankara Orman Bolge Miidiirliigi
Beypazar1 Orman Isletme Miidiirligii

T.C.
KARAYOLLARI GENEL MUDURLUGU
14. Bolge Miudirliigi
141. Sube Sefligi (Balikesir)

T.C.
ORMAN GENEL MUDURLUGU
Ankara Orman Bﬁlge Miidiirligi
Beypazar1t Orman Isletme Miidiirligi

T.C.
TARIM VE ORMAN BAKANLIGI T.C.
ORMAN GENEL MUDURLUGU ORMAN GENEL MUDURLUGU
Giresun Orman Bolge Mudiirliigii Giresun Orman Bolge Midirliigi
Unye Orman Isletme Miidiirliigii Kumru Orman Isletme Sefligi

Kumru Orman Isletme Sefligi




Baslik -3-

Yanhs Kullanim

Dogru Kullanim

T.C.

PERSONEL GENEL MUDURLUGU

T.C.
SAGLIK BAKANLIGI
Personel Genel Miudiurluga

ACIKLAMA

idarelerde ayni isimli birimler
olabileceginden merkezi teskilat
icerisinde yer alan birimler bagl
bulunduklari idare ile birlikte
yazilmalidir.

T.C.
MILLI EGITIM BAKANLIGI
Personel Genel Mudurlugu
Disiplin Daire Baskanligi

T.C.
MILLI EGITIM BAKANLIGI
Personel Genel Mudiurlugtu

Dordiincl satirda idarelerin kurulus
kanununda veya Cumhurbaskanligi
Kararnamesi’'nde yer alan birim adlan
kullanilmali, daha alt birim isimlerine
yver verilmemelidir.




Baslik -4-

Yanhs Kullanim

Dogru Kullanim

T.C.
KARS ILL TARIM VE ORMAN MUDURLUGU

T.C.
KARS VALILIGI
I1 Tarim ve Orman Miuidurlugi

T.C.
ORDU IiL. MILLI EGITIM MUDURLUGU
Fatsa Ilce Milli Egitim Muduarluga

T.C.
FATSA KAYMAKAMILIGI
Ilce Milli Egitim Mudurlaga

T.C.
ANKARA ORMAN BOLGE MUDURLUGU
Beypazari Orman Isletme Mudurliigii

T.C.
ORMAN GENEL MUDURLUGU
Ankara Orman Bolge Mudurluga
Beypazar:i Orman Isletme Miudiirliigii

T.C.
HAZINE VE MALIYE BAKANLIGI
GELIR IDARESI BASKANLIGI
Diyarbakir Vergi Dairesi Baskanhgi

T.C.
HAZINE VE MALIYE BAKANLIGI
Gelir Idaresi Baskanlig1
Diyarbakir Vergi Dairesi Baskanligi

ACIKLAMA

Tasra teskilatt bulunan idarelerde,
5442 sayih il idaresi Kanunu geregince
ilin veya ilcenin mulki idare amirine
bagh olunmasi sebebiyle baslikta
valilik veya kaymakamlik bilgisine yer
verilmelidir.

Bolge teskilatinin baslik alaninda idare
bilgisine yer verilmelidir.

3. satirda yer alan bilgilerin idareye
veya birime ait olmasi gozetilmeksizin
ilk harfleri baylk, diger harfleri ktictk
yazilmahlidir.




Say1 -1-

* Yonetmelik 1le zorunlu haller veya olaganiistii durumlar disinda
hazirlanan tiim belgelerin elektronik ortamda iiretilmesi, gonderilmesi

ve saklanmasi zorunludur.

* Bu sebeple belgenin elektronik ortamda, zorunlu hal kapsaminda veya
olaganiisti durumda hazirlandigini belirtmek amaciyla ‘“belgenin
hazirlanma stireci’ni Ifade eden “E” “Z” “0” harflerinden uygun

olan1 say1 alaninin basinda yer almalidir.



!

< Sawv1 - E-84777508-771-1987 >
Konu : 2020 Yihh Egitim Plam

Sayi1 -2-

T.C.

_ MILLI EGITIM BAKANLIGI
Ozel Ogretim Kurumlar1 Genel Miidiirligii

2 satir bosluk

21.08.2019

Turkiye Cumhuriyeti Devlet Teskilati Numarasi

Standart Dosya Plam1 (SDP)

Belge Kayit Numarasi

Belgenin hazirlanma siireci
(Elektronik Ortam, Zorunlu Hil ya
da Olaganiistii Durum)

\

A
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Tarih

* Tarihler arasinda sadece nokta (.) kullanilmalidr.

25.10.2021

Ay ad1 harfle yazilmak istenirse sadece bas harfi biiyiik yazilmalidir.

25 Ekim 2021



Konu

« Konu, belgenin i¢erigi hakkinda kisa ve 6z bilgi vermelidir.

* Belgenin konusunda yer alan
sonunda

ve konunun
kullanilmamalidar.

nerhangi  bir

Yanhs Kullanim

Dogru Kullanim

Kelimelerin bas harfleri biiyiik yazilmal
noktalama

isareti

ACIKLAMA

N - - - . ae . - Konunun sonunda herhangi bir
Konu : Yonetmelik Taslag:. Konu : Yonetmelik Taslagi noktalama isareti kullanmilmamalidir.
Konu : Orta vadeli program Konu : Orta Vadeli1 Program Konunun bas harfleri biiytik olmahdir.

2. satinin kullanildigr durumlarda “:”
hazirlanmasi Hazirlanmasi

isaretinden hiza alinmahdir.

Konu : Diger

Konu : Y1l Sonu Faaliyetleri

Konuda belgenin kaldirilacag: klaséri
ifade eden SDP kodunun yerine belge
hakkinda kisa ve &z bilgi verilmelidir.




Muhatap -1-

* Belgenin gidecegi yeri ifade eder.

e Muhatabin kamu kurulusu olmast durumunda DETSIS (Devlet
Teskilati Merkezi Kayit Sistemi), muhatabin tiizel kisi olmasi
durumunda MERSIS (Merkezi Sicil Kayit Sistemi) kayitlar1 esas
alinir.



Muhatap -2-

AILE, CALISMA VE SOSYAL HiZMETLER BAKANLIGINA Belge Aile, Calisma ve Sosyal Hizmetler Bakanhginin ilgili idaresine
(Sosyal Giivenlik Kurumu Baskanlig1) gonderilecektir. Bakanligin bilgisi dahilinde Sosyal Guvenlik Kurumu

Baskanligina Bakanlik¢a gonderilmelidir.

Belge dogrudan bagli veya ilgili idareye gonderilmek isteniyorsa

TURKIYE PETROLLERI ANONIM ORTAKLIGI GENEL MUDURLUGUNE : el2liz iz
sadece muhatap idareye yer verilmelidir.

HAZINE VE MALIYE BAKANLIGINA Belge Hazine ve Maliye Bakanligina génderilecektir. Bakanligin bilgisi
(Gelir Idaresi Baskanhg) dahilinde Gelir Idaresi Baskanligina bakanlik¢a génderilmelidir.
DISISLERI BAKANLIGINA Belge Disisleri Bakanhginin merkez teskilati birimine génderilecektir.

Belgenin ilgili genel midarltge hizli iletilmesi amaciyla birim bilgisine

Andl lar Genel Miidiirliigii
i T e L e i muhatap icerisinde yer verilmistir.

ANKARA VALILIGINE il idaresi Kanunu’na istinaden Miilki idareye bagli tasra birimleriyle
(1 Milli Egitim Midarligi) yapilacak yazismalarda belge valilige gonderilmelidir.




Muhatap -3-

Muhatabin Tiizel Kisi Olmasi

ABCC LTD. STLYE

ACIKLAMA

Muhatap bilgisine uygun yénelme hal eki kullaniimalidir.

Muhatabin gercek kisi olmasi durumunda, ad ve soyadi bilgilerinde kisaltma kullanilmamalidir.

Muhatabin Gercek Kisi Olmasi

Saymn Adi SOYADI
Kiiltiir ve Turizm Bakani

Sayin Adi1 SOYADI
Cumbhuriyet Mah. Adakale Sokak No: 6/A
06430 Cankaya/ ANKARA

ACIKLAMA

Gercek kisinin makam unvani varsa belirtilmelidir.

Sahislara yazilan yazilarda adres bilgisine yer verilir.




Muhatap -4-

Muhatap boliumuinde ilk satirda ve idare ismi dikkate alinarak yonelme hal eki kullanilmalidir.

Yanhs Kullanim

HAZINE VE MALIYE BAKANLIGI

(Gelir Idaresi Baskanll

Dogru Kullanim

HAZINE VE MALIYE BAKANLIG@
(Gelir idaresi Baskanlign)

Muhatabin gercek kisi olmasi durumunda yonelme hal ekine yer verilmemelidir.

Yanhs Kullanim

SAYIN Ahmet YILMAZA )

Dogru Kullanim

Sayin Ahmet YILMAZ




Muhatap -5-

Yanhs Kullanim

CUMHI_JRBA$KAN],]GTNA
(Idari Isler Baskanlig1)

Dogru Kullanim

CUMHURBASKANLIGINA

CUMHURBASKANLIGINA
(Idari Isler Baskanligi - Hukuk ve Mevzuat Genel Miidiirliigii)

CUMHURBASKANLIGI IDARI ISLER BASKANLIGINA

[CISLERI BAKANLIGINA
(Emniyet Genel Miidiirliigii — Ozel Harekat Baskanligr)

CUMHURBASKANLIGI IDARI ISLER BASKANLIGINA
(Hukuk ve Mevzuat Genel Midiirligi)

CUMHURBASKANLIGINA
(Idar1 Isler Bagkanhgr)
(Personel ve Prensipler Genel Miidiirliigii)

EMNIYET GENEL MUDURLUGUNE
(Ozel Harekat Bagkanhgr)

CUMHURBASKANLIGI IDARI ISLER BASKANLIGINA
(Personel ve Prensipler Genel Midiirligii)




Muhatap -6-

Yanhs Kullanim

ACIKLAMA

TC.
CUMHURBASKANLIGINA

Muhatap bilgisinde T.C. ibaresine yer verilmemelidir. Muhatap bilgisi
baslik ifadesine benzer sekilde kullaniimamalidir.

KOSGEB

Muhatap bilgilerinde idareler icin kisaltma kullamilmamalidir. Kamu
kurum ve kuruluglari ile kamu kurumu niteligindeki meslek kuruluglari
icin DETSIS kayitlari kullanilmalidir.

PERSONEL GENEL MUDURLUGUNE

idarenin merkez teskilat icerisinde yer alan birimlerine muhatap
bolimiinde dogrudan/tek basina yer verilmemelidir. Muhatap icerisinde
idare ismi yer almalidir. Ayrica farkl idarelerde ayni birim

adi olabileceginden kangikhga yol agmamasi adina idare ismi
kullaniimalidir.




[lgi -1-

Ilgi Kullanimi

Ticaret Bakanliginin (Personel Genel
Midiirligii) 01.09.2019 tarihli ve E-35799330-
902.02-1042579 sayil1 yazisai.

[

Yanhs Kullanim

f
Strateji Gelistirme Daire Baskanlhiginin
01.09.2019 tarihli ve E-84801842-902.02
-1042580 sayili yazisi.

|
|

ACIKLAMA

idare disina génderilen belgelerde, sadece “Personel Genel
MudurlGgtnian ... tarihli ve ... sayili yazisi” yazildig takdirde, belge
sahibinin hangi idare oldugu anlasilamayacagindan idare isminin
(Ticaret Bakanligil) yazilmasi gerekmektedir.

Dogru Kullanim

Afyon Kocatepe Universitesi Rektorliigiiniin
(Strateji Gelistirme Daire Baskanligl)
01.09.2019 tarihli ve E-84801842-902.02-
1042580 sayil1 yazisi.

Ilgi tutulan belge/belgelerden yazi icerisinde bahsedilmelidir. ilgi tutulan belgenin muhatapta olmamasi duru-

munda, belge muhataba ek olarak iletilmelidir.

Ilgi tutulan belge, Resmi Gazete'’de yayimlanan bir mevzuat ise ayrica ek olarak eklenmemelidir.




[1gi -2-

llgi kisminda vatandas basvurulari haricinde “bila tarihli” veya “tarihsiz” ifadesi kullanilmamalidir. Belgenin
goruntisunden ve Ustverisinden erisilen tarih bilgisine ilgide muhakkak yer verilmelidir.

Yanhs Kullanim Dogru Kullanim
Bila tarihli ve E-84801842-902.02-1042582 01.09.2019 tarihli ve E-84801842-902.02-
sayil1 yaziniz. 1042582 sayil1 yaziniz.

llgi olarak eklenen belgenin sadece kayit numarasi yazilmamali, belgenin hazirlanma siireci ve ait oldugu ida-
re/birim bilgisine de erisilebilmesi amaciyla 4 bélimden olusan sayi, butunuyle yazilmahdir.

Yanhs Kullanim Dogru Kullanim

01.09.2019 tarihli ve 1042582 sayil1 yazimiz. 01.09.2019 tarihli ve E-84801842-902.02-
1042582 sayil1 yazimiz.




[lgi -3-

* Metnin ilk paragrafinda ilgide yer alan belgeler hakkinda kisa ve 6z bilgi
verilmelidir. Metin igerisindeki i1lgi gosteriminde asagidaki ornekler dikkate
alinmalidir:

e lgi tek ise: Ilgi’de kayitl yazi

» lgi birden fazla ise: Ilgi (a)’da kayith yazi, Ilgi () ve (b)’de kayith yazi,
Ilgl (b-¢-e) 'de kayitl yazi

Kurumumuza Ilgi (a) 'da kayith yaziyla iletilen soz konusu Yonetmelik Taslag
hakkinda goriis Ve onerilerimiz Ek te yer almaktadir.



Metin Icerisinde Ek Gosterimi

* Metin igerisinde ekten bahsedilirken kisa ve 6z bilgi verilmelidir. Metin
icerisindeki eklerin gosteriminde asagidaki drnekler dikkate alinmalidir:

 Ek tek ise: Ekli liste, Ek te yer alan
 Ek birden fazla ise: Ek-1de belirtilen, Ek-1, 2 ve 3 fe yer alan listelerde

e llgi (b)’de kayith yaziyla kurumumuza iletilen séz konusu Yonetmelik
laslagt hakkinda goriis Ve onerilerimiz Ek te yer almaktadir.



Metin

Metin icerisinde dikkat edilmesi gereken anlatim bozukluklarina dikkat edilmeli

Kelime veya eklerin sik tekrar etmemesine 6zen gosterilmeli

Gereksiz kelime kullanimindan kac¢inilmali

Ciimle 6gelerinin eksikligine ve tamlama kusurlarina dikkat edilmeli

Noktalama isareti kullannminda Tiirkce dil bilgisi ve yazzim kurallarmma uygunluk
saglanmah (Tiirk Dil Kurumu Sézliigii ve Yazim Kilavuzu dikkate alinmal)



Arz ve Rica Kullanimi

* Hiyerarsi yonunden alt makamlarla yapilan yazigmalar “rica ederim.”,
ust ve aym diizeydeki makamlarla yapilan yazismalar “arz ederim.”
Ibaresiyle bitirilmelidir.

e Ust, ayn1 diizey ve alt makamlara birlikte dagitimli olarak yapilan

yaz1smalar “arz ve rica ederim.” veya “arz/rlca ederim.” |bare3|yle
pbitirtimelidir.

 Belge, imza yetkisini devreden makam adina “a.” imzalandiginda,
yetkiyl devreden makamin hiyerarsik durumuna gore arz velveya rica
Ibarelerinden uygun olanmiyla bitirtimelidir.



Arz ve Rica Kullanimi

e [darelerin kamu niteligi olmayan tiizel kisilikler ile yaptiklari yazismalar
“rica ederim.” ibaresiyle bitirtimelidir.

» Idare icerisinde hiyerarsi yoniinden ayn: diizeyde yer alan birimler arasinda
yapilan yazismalar, “arz ederim.” ibaresiyle bitiriimelidir. (Ornegin; Teftis
Kurulu Baskanlig1 — Personel Genel Miidiirliigii vb.)

* Muhatap kisminda Ikinci satirda parantez icerisinde birim veya idare ismi
belirtilen yazismalar, birinci satirda yer alan muhatap idare dikkate alinarak
arz veya rica ibarelerinden uygun olani ile bitirilmelidir:



Arz ve Rica Kullanimi

Muhatapta Parantez Kullanim

CEVRE VE SEHiRCILiK B AKANLIG]N A Metin kisminda arz veya rica durumu belgeyi imzalayan kisi ve

. . ] gonderilecek kurum bilgisinde yer alan “Cevre ve Sehircilik
(Toplu Konut Idaresi Bagkanlig) Bakanligina” gore belirlenir.

H A_Z[NE VEM ALIYE B AKANL]G[N A Metin kisminea arz veya rica durumin helgeyi imzalayan kisi

.t qu ve gonderilecek kurum bilgisinde yer alan “Hazine ve Maliye
(Muhasebat Genel Midirligu) Bakanligina” gore belirleni.




Arz ve Rica Kullanimi1 — 1

Valilik — Kaymakamlik Arasi



I.C.
ERZURUM VALILIGI
1 Y an1 [sleri Miidiirliiga
Sayyr :Z-64912435-492-30302 04.07.2022

Konu : Dilekge
CAT KAYMAKAMLIGINA

ilgz icisleri Bakanhi iller idares: Genel Middiirliiginiin 28.06.2022 tanhli ve 93897467-
249/32609 sayili yazisi

Bilgilemni ve gerefmi nca ederim.

Valia

Val Yardimcis:

Ek: llgi yazi ve ckleri (24 Sayfa)




Arz ve Rica Kullanimi — 2

Valilik — Kamu Kurum ve Kuruluslar: Arasi



I.C.
ERZURUM VALILIGI
i1 Yaz [sleri Midirliga

Say1 :Z-64912435-492-30302 04.07.2022
Konu : Dilckce

ERZURUM IL MILLI EGITIM MODURLUGUNE

igifl\_‘}'l Bakanh lller Idarcs: Genel Midiirliiglniin 28.06.2022 tanhh ve 93897467-

249/32609 sayili wazisi

Bilgilenni ve gere@me nca edenm.

WVah a
Vali Yardimacisi

Ek: llgi vaz ve cklen (24 Sayfa)




Arz ve Rica Kullanimi — 3

Kaymakamlik — Kaymakamlik Arasi



T.C.
KARAY AL KAYMAKAN ILIGE
lge Yaz Iglen Midicigi

Sayr :£-6491243 549230302 04 _07. 2022
Konu : Dilekge

CATKAYMAKAMLIGINA

{ilge Yaz isler Midirlig)

2062022 tarshl ve 938974672493 2609 sayill yarmoe.

Bilgilermi ve gerefmi arz edernm

Eaymakam

Ek: ilzi vaz ve ekleri (24 Sayfa)




Arz ve Rica Kullanimi — 4

Kaymakamlik — Valilik Arasi



TC.
K ARAYAZL EAY MAKAMLIGE
llge ¥ azi lslen MOddrlGgn

Sayr - A-64912435-492-30302 04 072022
Konuo - Dilekge

ERZURLUM VALILIGINE
(11 ¥ az Igken Mibdidrlibg i)

28062022 tanhly ve 93897467-2493 2609 sayily yarm.

Bilgilenmi ve g

K aymakam

Ek: ilgi vaz ve ekleri (24 Sayfa)




Arz ve Rica Kullanimi — 5
Kaymakamlik — Valilik Arasi

[lce Miidiirliikleri Valilik kanaliyla Kaymakam
1mzasi 1le yazisma yapacaklardir.



T.C.
KARAYAZI KAYMAKAM LIGI
llge Milli Egitim Miidiirligi

Say1  Z-64912435-82-30302 04.07.2022
Konu : Dilekge

ERZURUM VALILIGINE
(11 Yaz isleri Miidiirliiaii)

ilgi : icisleri Bakanlig iller idaresi GeNgl Miidiirliigiiniing8.06.2022 tarihli ve 93897467-
249/32609 sayili yazisi.

Bilgilerini ve gere@ini arz ederim.

ilge Miidiirii

Ek: [lgi yaz ve eklegf{24 Sayfa)

BN igin:
TeletRMo:

osta: yagiislerimd? S icisle tr Ini
ep Adreesi: ieisleribakanligii@hs0] kepor




T.C.
KARAYAZI KAY MAKAMLIGI
llge Milli Egitim Miidiirliigii

Sayr :Z-64912435-492-30302 04.07.2022
Konu : Dilekge

ERZURUM VALILIGINE
(Il Yaz isleri Miudiirliigii)

icisleri Bakanlhg iller idaresi Genel Miidiirliigiiniin 28.06.2022 tarihli ve 93897467-
249/32609 sayili yazisi.

Bilgilerini ve geregini arz ederim.

Kaymakam

Ek: ilgi yazi ve ekleri (24 Sayfa)

Bilgi igin:
Telefon No:

e : yagiisles

Kep Adresi: icisleribakanligifhsi | kep.is




Arz ve Rica Kullanimi1 — 6

Kaymakamlik — Kamu Kurum ve Kuruluslar1 Arasi-1



T.C.
KARAY AZIKAY MAK AMLIGI
lige % ax lglen MidiErligi

Sayr Z-049 12455 4092-30502 O 07F. 2022
Komu : Dnlekge

ERZURUM WALILIGINE
(11 Malh Egtom Mid iicliigii )

ilo - 28 06,2022 tanhhl we 9389746 T-249032609 sayih vazmz.

Bilgilermi ve merefmi arz odernm

Eoaymakam

Ek: Ilzi vam ve ekleri (24 Sayfa)




Arz ve Rica Kullanimi1 — 7

Kaymakamlik — Kamu Kurum ve Kuruluslar: Arasi-2



C.
KARAYAZI KAYMAKAMLIGI
flce Yazi [sleri Madiirlaga

Say1 :Z-64912435-492-30302 04.07.2022
Konu : Dilckge

KARAYOLLARI 12. BOLGE MUDURLUOGUONE

ilg: - 28.06.2022 tanhh ve 93897467-249/32609 sayih vazmiz.

Bilgilerimi ve geregm rica ederim

Kaymakam

Ek: Ilgi van: ve ckleni (24 Savyfa)




Arz ve Rica Kullanimi — 8

Kamu Kurum ve Kuruluslar1 — Valilik Arasi



T.C.
ERZURUMVALILIGI
11 Ml E Fitim Miid i@

Say1 - L-649124354092-340302 4072022
Konu : Dilekge

ERZURUM VALILIGINE
(L1 Y o 1 sleri Mubd i)

igisleri Bakanh@n [ller idaresi G enel Miidirligtinin 28&.06.2022 tarhls ve 93897467
24932600 sayih yarse

Bilgilenmi ve gerefmi arz edenm

Valia
Vali Y ard imeoisi

Ek: ilgi vaz ve ekleri (24 Savfa)




Arz ve Rica Kullanimi — 9

Kamu Kurum ve Kuruluslar - Kaymakamlik Arasi



T.C.
ERZURUM VALILIG
11 Balh E gatim Modd dirlii@o

Sayr o S-64001 243549230302 04067 2022
Koma : Dilekge

AZIZIYE KAY MAKAMLIGINA
{llge ¥ ara Islen MiGdiirlofii)

cigleri Bakanhfy [ller [daresi Genel Midiirligiinin 25 062022 tarihli ve 93897467-
249732600 savili vares

11 M firid

Ek: ilgi vazm ve cklen 24 Sayfa)




Arz ve Rica Kullanimi — 10

Kamu Kurum ve Kuruluslar1 Yetki Devri

Yazisma Esaslar Madde 9’un 4. fikras:1 ““Dogrudan yapilan
yazismalarda “Vali a.” ibaresi kullaniimaz. Ancak asagida
pelirtilen yazilar mutlaka Valilik ve Kaymakamliklar araciligi
ile yapilacaktir.”

[I’de bulunan kamu kurum ve kuruluslarinin birim
amirler1, devredilen yetkilerini kullanarak kendi aralarinda
yazisma yapamazlar. Ancak Valilik Kanali 1le Vali veya
Vali Yardimcisi 1mzasi 1le yazisma yapabilirier.



YETKi DEVRI

T.C.
ERZURUM VALILIGI
11 Bl Egitim Middrkiga

Sayr © E-0A91 24350303502 04 _07.2022
Konu : Dilekge

ERZURUM IL MUFTULUGUNE

Llg = icisleri Bakanh@ [ller idaresi Wenel Mibdirliginin 28 g6, 2022 tarhli ve 93897467-
24932600 sayih yazs.

Bilgilenmi we gere@mi nca ederm.

_ Wal a
11 M Girid

Ek: ilgi vaz ve ekleri Jf4 Savfa)

Witngen Cad. H
Tel@lon Mao: (442)0%

rt b Brviernet Adresi: g Cwww oo o
i Aulressi: wc alerdbaka o ks 00, kep ir
171




TAC.
ERZURUM VALILIGI
11 Milla Egatum Midiirlign

Sayr c Z-64912435-492-30 302 4 0720022
Konu : nlekge

ERZURUMIL MUOFTOLOG ONE

ilgi:  ligisleri Bakanh@ Qller idaresi CGienel Midiirligtiniin 28 06 202 2 tarh i ve @3897467-
24 F260M sayih warese

Bilgilenmi ve gerefmi nca edenm.

“al a.
Wal Y ardimces

Elk: ilgi wam ve ekleri (24 Savfa)




YETKI DEVRI

T.C.
ERZURUM VALILIGI
11 Bhalln EGatuim Midddrliiga

Sayn 1 L-64012455-2-30302

04072022
Komu : Dilekge

ERZURUM WALILIGINE
(11 Mg

ilgi:  igisleri Bakanl@ iller idaress ONpel Mibdiirliginin 206 2022 tarhli ve 93897467-
243260 sayeh yarsL

Bilgilenmi ve gere@mi arz edenm

Vali a
il M iria

Ek: ilgi vam ve eklegfl 24 Savfa)

Vinn g Cad Hilkilssen K oo Ka: I Yalutye
Teplon Mo: (4420277 S00E Falis Mo: (442

aler g s
At b malberaaboo nlln ks 00 _kep e




T.C.
ERZURUM VALILIGI
il Milli Egitim Miidiirliigii

Say1 @ Z-64912435-492-30302 04.07.2022
Konu : Dilekge

ERZURUM VALILIGINE
(Il Mufriiliigii)

ilgi: lgisleri Bakanhg iller idaresi Genel Miidiirligiiniin 28.06.2022 tarihli ve 93897467-
249/32609 sayili yazisi.

Bilgilerini ve gere@ini arz ederim.
Vali a.

Vali Yardimcisi

Ek: [lgi yvaz1 ve ekleri (24 Sayfa)

Bilgi igin:
Telefon No:




Geregi ve Bilgi Ifadelerinin Kullanimi

Geregi ve Bilgi Ifadelerinin Kullanimi

Bilgilerini ve geregini rica ederim.

LR LR " Alt idare/birim ile yapilan yazismalarda bilgi verildigi ve/veya
Bllgllerll’ll rica ederim. gereginin yapilmasimin talep edildigi durumlarda uygun ifade
secilmelidir.

Geregini rica ederim.

Geregini bilgilerinize arz ederim.

Ust ve ayni diizeydeki idare/birim ile yapilan yazismalarda bilgi

Bl]gllﬂl’ 11 vE geTcgini arz ederim. verildigi ve/veya gereginin yapiimasinin talep edildigi durumlarda

uygun ifade secilmelidir.
Bilgilerinize arz ederim.

Bilgilerini ve geregini arz/rica ederim.

o . . Ust, ayni ve alt diizeydeki birden cok idare/birim ile yapilan
Ger'Eglnl arz ve rica ederim. dagitimli yazismalarda bilgi verildigi ve/veya gereginin
vapilmasinin talep edildigi durumlarda uygun ifade secilmelidir.

Bilgilerini arz ve rica ederim.




ERZURUM VALILIGI

Tesekkur Ederiz.




