&
T.C

ERZURUM VALILIGI

T.C
ERZURUM VALILIGI

IMZA YETKILERI
YONERGESI

YAYIMLANDIGI TARIH
20.02.2025




BIRINCI BOLUM

Genel Esaslar
Amag, Kapsam, Dayanak, Tamm ve Yetkililer

Amag¢
MADDE 1- (a) Bu Ydnerge'nin amaci:

1. Erzurum Valiligine bagli olarak hizmet ifa etmekte olan daire, kurum, kurulus ve birimlerde Vali adina
imzaya yetkili makamlan belirlemek,

2. Devredilen yetkilerin kullanim esaslarimi belirlemek.,
3. Kirtasiyeciligi onlemek. hizmetlerin verimini ve etkinligini artirmak,

4. Ust makamlara politika belirleme, plan ve proje diretme, koordinasyonu saglama. saghkl karar alma,
sevk ve idare igin zaman kazandirmak.

5. Karar alma siireglerinde katilimi saglamak,

6. Halka ve is sahiplerine kolayhik saglayarak yoOnetime duyvulan giivenin ve hizmet Kkalitesinin
artinlmasim saglamaktir.

Kapsam
MADDE 2- (a) Bu Yonerge:

1. 5442 sayili 1l Idaresi Kanunu ve diger mevzuat uvannca Valilik ve bagh kurum ve kuruluglara ait is
boliimiind,

2. Valilige bagh olarak hizmet yiiriitmekte olan daire, kurum ve kuruluglaria Cumhurbagkanh Makam,
Cumhurbagkanlig:i biinyesindeki Baskanhklar, Genel Midiirlikler, Cumhurbagkanhg Politika
Kurullan, Cumhurbagkanlhigina bagl Bakanhklar, Cumhurbagkanligina bagh kurum ve kuruluglar,
Yasama ve Yarg: Mercileri, Askeri Gamnizonlar, Valilikler, Kaymakamliklar, Belediye Bagkanhklan,
Bolge Midirlikleri, Mesleki Kuruluslar ve Ozel Kuruluslar arasinda yapilacak yazigmalar ve
viiriitillecek islemlerde Vali ve Vali adina imza ve/veva onay yetkisini kullanma sekil ve sartlarim
kapsar.

Dayanak
MADDE 3- (a) Bu Yonerge:

1. 18.10.1982 tarih ve 2709 sayih Tirkiye Cumhuriyeti Anayasasi,
2. 10.06.1949 tarih ve 5442 sayili Il Idaresi Kanunu,
3. Cumhurbagkanmi Kararnameleri, Kararlari, Genelgeleri,

4. 3152 sayih Igisleri Bakanhi Yiksek Disiplin Kurulu ile 11 Yatinm ve Hizmetlerine lligkin Baz
Diizenlemeler Hakkinda Kanun,

5. 01.11.1984 tarih ve 3071 sayih Dilekge Hakkinin Kullantlmasina Dair Kanun,

6. 02.12.1999 tarih ve 4483 sayih Deviet Memurlan ve Diger Kamu Gorevlilerinin Yargilanmas: Hakkinda
Kanun,

7. 09.10.2003 tarih ve 4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu,
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28.06.1978 tarih ve 16330 sayili Resmi Gazete'de yvayimlanan Sozlesmeli Personel (alistinimasina
lliskin Esaslar,

9. 13.04.2005 tarihli ve 25785 sayih Resmi Gazete'de vayimlanan Kamu Gorevlileri Etik Davranis llkeleri
ile Bagvuru Usul ve Esaslan Hakkinda Yonetmelik,

10. 31.07.2009 tarih ve 27305 sayili Resmi Gazete'de vayimlanan Kamu Hizmetlerinin Sunumunda
Uyulacak Usul ve Esaslara [liskin Yonetmelik,

11. 08.06.2011 tarih ve 27958 sayih Resmi Gazete'de vayimianan Valilik ve Kaymakamhk Birimleri
Teskilat, Gorev ve Caligma Yonetmeligi,

12. 04.04.2014 tarihli ve 28962 sayili Resmi Gazete'de yayimlanan Yaunm lzleme ve Koordinasyon
Bagkanh@ Gorev Yetki ve Sorumluluklan ile Caligma Usul ve Esaslanina Dair Yonetmelik,

13. 10.06.2020 tarih ve 31151 sayili Resmi Gazete'de yavimlanan Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul
ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik.

14. 26.04.2022 twrih ve 31821 sayih Resmi Gazete'de vavimlanan Gizlilik Dereceli Belgelerde
Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Ydnetmelik.,

15. Diger ilgili mevzuat hilkimlerine dayanilarak hazirlanmugtir.

Tamm

MADDE 4- (a) Bu Yonerge' de yer alan tiim devimler; Erzurum ilindeki Milki Idare Amirleri, Mahalli
Idare Birim Baskanlar ile Birim Amirlerini (1. derece yonetici konumunda olanlar) ifade eder.

Yetkililer
MADDE 3- (a) Bu Yonerge hilkkiimlerini uygulayacak yetkililer agafida sayilmigtir,

1.

2.

Vali

Vali Yardimcisy

. Hukuk Miisaviri
. 11 Hukuk Isleri Miidori

. Avukat

Kaymakam

. Kaymakam Aday:
. Valilik Birim/$§ube Midiirii

. Valilik Bagh Kurulug Amin/Midiri'Komutam



IKINCI BOLUM
ilkeler ve Usuller, Sorumluluklar ve Uygulama Esaslan

ilkeler ve Usuller
MADDE 6- (a) Bu Y0nerge'nin uygulanmasinda asagidaki ilke ve esaslara uygun hareket edilir.

10.

12.

13.

Imza yetkisinin devrinde, Vali’nin her konuda havale, imza ve onay vetkisi sakhidir. Imza yetkilerinin,
sorumlulukla dengeli bir sekilde, vatandaga azami hizmeti esas alan anlayis igerisinde tam. dogru ve
zamaninda kullamiimas: esastir.

. Herhangi bir imza yetkisi devrinin yeniden diizenlenmesi ancak bu yonergede degisiklik vapilmas: ile

miimkiindiir. Valilik Birim Miidiirti, Valilik Bagh Kurulusg MidirivKomutam veya Birim Amirleri bu
Yonerge gergevesinde kendilerine verilen vetkinin bir boliimin, Il Yaz Isleri Midiirltigiinden sorumlu
Vali Yardimeisi'nin gorilgiin alarak hazirlayacaklan I¢ Yonerge ile Vali'nin onayindan sonra astlanna
devredebilirler. Bir 5megi Valilik [1 Yazi Isleri Miidirliigiine gonderilir.

. Biim Amirlerinin astlanna devredecekleri vetkileri belirleyen I¢ Yonerge bu Yonerge'ye aykin

olamaz, ¢eligen durumlarda Valilik Imza Yetkileri Yonergesi uygulanir.

. Kendilerine yetki devredilenler Vali'nin onayi olmadik¢a vetkilerini devredemezler. Valilik

Makamindan alinacak onay ile imza yetkisinin devrinde ilave ve gikarmalar yapilabilir.

. Gorev bdliimiine iligkin “Yonerge™ dogrultusunda kendilerine baglanan kurulus ve birimlerde Vali

Yardimeilan, Vali adina inceleme ve denetlemede bulunabilirler. Vali Yardimeilan kendilerine bagh
birimlerin kanunlarla belirlenmis veva Vali onay ile olugturulmug kurullanna Vali adina bagkanhk eder
ve sonucundan Makama bilgi sunarlar.

. Vali Yardimcilanmn gorevle ilgili olarak verdikleri emir ve talimatlar, Vali tarafindan verilen emir ve

talimatlar hiikmiindedir.

. Bu Yonerge ile kendilerine Valilik adina devredilen imza vetkileri kullamlirken yazigmalarda “Vali

adina” (Vali a.) ibaresi kullamlir.

. Biitiin yazigmalar, 10 Haziran 2020 tarihli Resmi Gazete'de yayimlanarak yiirfirliiie giren Resmi

Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik ilkelerine uygun olarak yapilir.

. Yazilann, ait oldugu birimlerde hazirlanmasi. yazilmas: ve yayimlanmas: esastr. Ancak acele ve

gerekli goriilen hallerde yazilar Ozel Kalem Midiirligiinde hazirlanabilir.

Vali adina imza yetkisi verilenler, bu yetkiyi sadece kendileri kullanabilirler. Ancak imzaya yetkili
kiginin izin, hastalik, gdrev gibi nedenlerle bulunmadigi hallerde vekili imza yetkisini kullamir. Bilahare
imzaya yetkili kigiye yapilan i ve iglemlerle ilgili olarak bilgi verilir.

Birim Amirleri kendi izinleri, vekalet ve goreviendirme onaylan ile agiklamay gercktiren vaz ve
onaylan, Vali Yardimeisi’min uygun goriigli veya parafindan sonra bizzat Vali'ye sunarlar.

Gizlilik dereceli ve “Kigiye Ozel” vazilar (agikga yetki devri vapilanlar diginda) igin niteligine gore Vali
veya Vali Yardimcis: tarafindan imzalanir,

Yazilar, varsa ekleri ile birlikte, incelemeyi gerektirenler ise evveliyau ile birlikte imzaya sunulur. Her
kademede imza sahibi, imzaladigy yazilarla ilgili olarak, @istlerince bilinmesi gereken evraklan takdim
ederek, zamaninda bilgi vermekle viikiimltidar.




14,

15.

16.

17.

19.

Vali tarafindan Valilik Birim Midiirlerine, Valilik Bagh Kurulug Midirlerine/Komutanhgma veya
Birim Amirlerine verilen sozlii talimatlar hakkinda, ilgililer tarafindan en kisa zamanda Vali'yve veva
ilgili Vali Yardimcisi'na bilgi verilir.

Personel atamalan ile Valilik gorily ve takdirini gerektiren konulardaki yazilar, bu Yonerge ile agik¢a
bagkalarina yetki verilmemis ise ilgili Vali Yardimcisi'min gorilgii alindiktan sonra Vali'nin imzasina
sunulur.

Higbir birim diger birimin gbrev alanina giren, o birime gorev veya sorumluluk vilkleyen hususlarda.
ilgili Valilik Birim Midirleri, Valilik Bagh Kurulug Midirleri’Komutanh@ veva Birim Amirleri ile
gorlismeden ve ilgili Vali Yardimcisi nin onayini almadan degisiklige iliskin onay hazirlayamaz.

Havale evrakinda veya yazida “Goriigelim.” notunun bulunmas: halinde, ilgili géreviiler en kisa
zamanda gerekli bilgi ve belgeleri temin ederek notun sahibi olan yetkiliye gerekli agiklamay) vaparlar.

llimizde teskilat bulunmayan kurum, kurulus ve kurullann is ve islemleri, ilke olarak ilgili
Bakanhklarin is ve iglemlerini viriiten 1l Midiriiikleri tarafindan yerine getirilir.

Biitiin kamu kurum ve kuruluglan, memur ve ig¢i ahmlaninda ve bunlara iliskin i§ ve iglemlerden
dncelikle Makamu ve ilgili Vali Yardimeisi'ni haberdar ederler,

Sorumluluklar
MADDE 7- (a) Bu Y6nerge'nin uygulanmasinda agadida belirtilen sorumluluklar gbzetilir.

1.

Bu Yonerge ile verilen gbrev ve vetkilerin tam, dogru ve zamaminda kullamlmasindan ve Yonerge
esaslanina gore hareket edildiginin denctiminden Vali Yardimeilan, Valilik Binm Midiri, Valilik
Bagh Kurulug Midiri/Komutani ve Birim Amirleri sorumludur,

. Vali Yardimcilan kendilerine bagh birimlerin is y(riitiimlerini takip ederler.

. Kamu hizmetlerinin yiiritdmii agisindan ilgili birimlerin Makamla iligkilerinin Vali Yardimcilan

aracthif ile yiiritiilmesi esastir.

. Bilgi vermeyi ve agiklamay: gerektiren yazilar, ilgili Vali Yardimeisi'na gereken agiklama yapildiktan

sonra parafi alinir ve yetkili amirler tarafindan Vali'nin imzasina sunulur. Diger yazilar ise Valilik Ozel
Kalem Miidiiri'ne teslim edilir.

. Kendilerine teslim edilen evrak ve vazilann muhafazasindan, teslim alanlar ile bunlanin {ist amirleri;

Makama imzaya ve onaya gelen evrak ve yazilardan Ozel Kalem Miidiirii sorumludur.

. Valilik Birim Midiirfl, Valilik Bagh Kurulug Midiiri’Komutam ve Birim Amirleri kendi birimlerinde

iglem gdren tiim vazlar ile birimlerince yapilan tiim ig ve islemlerden sorumludur.

. Evrak ve belgelerde paraf ve imzasi bulunan her kademedeki memur ve amirler, atiklan paraf ve

imzadan miistereken ve miiteselsilen sorumludur.

. Tekit yazslanina mahal verilmeyecek sekilde evrak akigi takip edilecektir. Tekitlerden ilgili memur ve

amirler miistercken ve miiteselsilen sorumludur. Bu konuda yetkili amirler tarafindan gerekli nlemler
alinacakur.

. Vali Yardimcilannin gérevde bulunmadiklan durumlarda kendilerine ait gorevler, iglerin aksamamas:

ve is sahiplerinin beklememesi i¢in, aksine emir verilmedikge es gdrevli Vali Yardimcisi; ey gorevli
Vali Yardimeisi'nin da bulunmamasi halinde nibetgi Vali Yardimeisi tarafindan yerine getirilecektir.
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10. Damgtay, Bolge Idare Mahkemeleri ve Idare Mahkemelerinin kararlanmn kanuni siiresi iginde

12.

uygulama gdrev ve sorumlulugu ilgili Valilik Birim Midirii. Valilik Bagh Kurulus Miidiirii’ Komutani
ve Birim Amirlerine aittir.

Vali'nin il dahilinde teftiy ve denetimde veya gorev gezisinde bulundugu sirada Vali tarafindan
yapilacag: bildirilen iglerden, bekletilmesi dnemli derecede mahsurlu olanlann geregi ve icrasi, is
boliimil esaslarina gore ilgili Vali Yardimceis: tarafindan vapilir ve en kisa siirede Vali've bilgi verilir,

Valilik Birim Midiird, Valilik Bagh Kurulus Midiiri'Komutam ve Birim Amirleri veya denetim ve
inceleme yapmak fizere goreviendirilen komisyonlar, ilgelerde yapacaklan galigmalarla ilgili olarak
ilgeye gittiklerinde mutlaka llge Kaymakami'na bilgi vereceklerdir. Bu zivaretlerden bilahare Vali
ve/veya Vali Yardimeisi’na da bilgi verilir.

Uygulama Esaslan
MADDE 8- (a) Bu Ynerge 'nin uygulanmasinda asagida belirtilen uygulama esaslan dikkate alinr.

Kamu hizmetlerinin sunumunda etkin, verimli. hesap verilebilir, vatandasa given veren ve seffaf bir
kamu yénetimi olugturulmasi, kamu hizmetlerinin hizh, kaliteli, basitlestirilmis ve diigik maliyetli bir
sekilde yerine getirilmesi hedefimizdir.

. Devletimizin varhigi, birligi ve milletiyle bdliinmez bitiinliigli, Cumhuriyetimizin temel nitelikleri,

insan haklan konulaninda azami Glg¢ide duyarh olunacak: yurt sevgisi, insan sevgisi. ¢evre ve dogay
koruma bilinciyle, vasalara bagh hizmet anlayis: iginde olunacakur.

. Kamu hizmetlerinin yiiriitilmesi ve sunulmasinda blrokratik iglemlerin ve Kirtasiyeciligin en aza

indirilmesi. vatandaslanmizin is ve islemlerini kolaylagtinimasi, hizmetlerde ise siirat ve verimliligin
artirnilmas: esastir,

. Valilik Makamina gelen biitiin yazilar 11 Yazi isleri Midiirltigt tarafindan tasnif edilecek. ilgili Vali

Yardimcisi evraki gordiikten sonra Vali'nin gdrmesi gerekenleri bizzat Vali'ye takdim edecek, alinan
talimata gore harcket ederek evraklan havalesinden sonra ilgili birime gonderecek ve izleyerek
sonucundan bilgi verecektir.

. 11 genel idare kuruluglan misyon, vizyon, stratejik amag ve hedefleri gergevesinde uhdelerinde bulunan

gorevlerin; verimlilik, etkinlik ve tutumluluk ilkelerine gore yiiriitiilmesinden sorumludurlar.
Bu baglamda;

a) il genel idare kuruluglannda gorev vapan personeller, adil ve geffaf bir gdrev anlayisiyla
vatandaslanmizin hakh istek, sikdyet ve sorunlan ile ilgilenmek. bunlan takip etmek ve yerine
getirmekle ylikimliidiir, birimler kendi gorev alanlanna girmeyen konularla ilgili talepleri dogrudan
ilgili kuruluglara iletecek ve vatandaslara bilgi verilecektir.

b) Bu Yonerge'de yer alan tiim deyimler; Erzurum ilindeki Millki Idare Amirleri, Mahalli idare Birim
Baskanlan ile Birim Amirlerini (1. derece yonetici konumunda olanlar) ifade eder. Vatandag
milracaatlaninda, kolaylastinci uygulamalar yapilacak, Kamu Hizmetlerinin Sunumunda Uyulacak
Usul ve Fsaslara iligkin Yonetmelik hitkiimleri uyannca hizmetlerin Ongdriillen siireler iginde
tamamlanmasi saglanacaktir.

¢) Valilik Makamina yapilan yazil bagvurulardan takdiri gerektirmeyen Vali veya Vali Yardimcilan
tarafindan gorillmesinde bir zaruret bulunmayan, igerik olarak sikdyet ve gegerli nitelik tagimayan
rutin dilekge ve milracaatlann dogrudan ilgili kuruma yapilmas: saglanacaktir.

d) Kamu personeli kendisine verilen gorevleri yerine getirirken tam anlamiyla tarafsiz bir tutum ve

anlayis iginde bulunacaktir.
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e) Biitlin Birim Amirleni: kendi gorev alanlanna giren konularla ilgili bagvurulan dogrudan dogruya
kabul etmeye, kaydini yaparak konuyu incelemeye ve eger istenen husus meveut bir durumun beyam
veya yasal bir durumun agiklamasi ise, bunu dilekge sahiplerine 3071 sayih Kanun'da belirtilen usule
uygun yazih olarak bildirmeye vetkilidir.

f) Yarg: kararlan geciktirilmeden uygulanacakur.

g) Il genelinde kamu kurum ve kuruluglarinin, kanun ve yonetmelikleri geregince verecekleri yiiksek
miktarlardaki para cezalanmin onaylanmas: Vali, il merkezindeki kamu kurum ve kuruluglaninca
belirlenen cezalann onaylanmasi Vali Yardimais, ilgelerde bulunan kamu kurum ve kuruluslannca
belirlenen cezalann onaylanmasi ise Kaymakam tarafindan yapilir.

h) Vatandaglanmzin Anayasa ve Kanunlar ile teminat aluna alinan dilekge ve bilgi edinme haklanm
kullanmalan saglanacak, dilekge sahiplerine mevzuat hilkiimlerine uygun olarak silresi igerisinde
mutlaka cevap verilecektir.

i) Vatandas taleplerinin reddedilmesi durumunda bunun hukuki gerekgeleri ortaya konacak. vatandasa
bu karara kary: vasal bagvuru vollan gdsterilecektir,

j) Evrak dongiisii en aza indirilecek. kamu hizmetlerinin yiiriitdlmesinde ve sunumunda: hiz, kalite,
verimlilik ve etkinlik saglanacakur.

k) Gorev ve sorumluluklar agik¢a tammlanacak. gorevlerin yerine getirilis standartlan vatandagin
memnuniyeti ve ihtivaglan dogrultusunda sistematize edilecektir.

1) Personelin galisma saatleri ile kilik ve Kiyatetlerine dair mevzuat hiikéimlerine uymalan konusunda
gereken Snlemler alinacaktir.

m)Kamu kaynaklannin en rasyonel sekilde kullamlmasini saglayacak tedbirler alinacakur. Her birim
kendisine ait gdrev ve hizmeti siirekli gelistirmekle ve daha rasyonel hale getirmekle vikiimlidir.
Bu amagla aragtirmalar yapilacak. projeli ¢aligmalara ve diger birimler ile koordinasyona agirhk
verilecektir.

n) Kamu hizmetlerinin yiirlitimiinde vatandag odakh yonetime gegilecek, vatandaslann kamu
hizmetlerinin belirlenmesi ve sunulmas: siirecinde karar alma mekanizmalanna miimk{in oldugunca
katilimi saglanacak, sivil toplum orgiitleri ile i birligine gidilecektir,

0) Bilim ve teknolojideki gelismeler yakindan takip edilerck e-devlet uygulamalan ile vatandasa daha
hizh ve ucuz hizmet sunulacakur.

p) Yaunmcilann kargilagtklan sorunlarin mahallinde ivedilikle ¢8zimi igin gerekli tedbirler
alinacakur.

q) Rilgvet, zimmet, irtikap, ihtilas. ihalelere fesat kangtirma. gorevi kotliye kullanma, iltimasla kendine
veya bagkalarina menfaat saglama gibi yasa digi davramiglarla miicadele etmek dncelikli gorev olarak
kabul edilecektir.

r) Kadinlar, ¢ocuklar, vaghlar, engelliler, harp ve vazife sehitlerinin dul ve yetimleri ile malul ve
gazilerin is ve islemlerinde her tiirlt kolaylastine: tedbir alinacak, kamu binalannda mimari engeller
kaldinlarak engelli vatandaglanmizin kamu hizmetlerinden daha kolay yararlanmalan saglanacakur.

s) Kamu ihalelerinde; ihale dncesinde. ihale sirasinda ve ihale sonrasinda agikhik ve rekabet ilkelerine
mutlaka uyulacaktir.

Aye Sayfab



1) Yonetimde idari, mali saydamhk ve katulim esasur, Birimler, saydamh@ saglamak iizere yapilan
hizmetleri Valiligimizin ve varsa birimlerine ait internet sitelerine koyacak ve siirekli
giincelleyecektir.

u) Yonetimde agikhk ilkesi geregi vatandaslannmuzin bilgi sahibi olma hakkina onem verilerek
kamuoyunu ilgilendiren hususlarda basinin  bilgilendirmesinde gerekli hassasiyet mutlaka
gosterilecektir.

UCONCU BOLTM
Yaziyma Esaslan, Gelen Yazilar ve Evrak Havalesi, Giden Yazlar, Toplantilar,
Basin Kuruluslan ile Iiskiler

Yaziyma Esaslan
MADDE 9- (a) Bu Yonerge'nin uygulanmasinda agagidaki yazisma esaslanna uyularak yazigmalar yapilir.

1. Il genel idare kuruluglar; merkezi idarenin merkez kuruluglan, farkli illere bagh il genel idare
kuruluglan ve ilge kuruluglan ile vazigmalanim Valilik kanal ile yapar. Ancak. talep niteligi tagimayan
veya Vali'nin bilmesi gerekmeyen. hesap ve teknik hususlara, avnnuya iligkin istatistiki bilgilere, bazi
maddi olay ve durumlann kaydina, tespitine, belirlenmesine. bilinmesine veya aksettirilmesine iligkin
vazismalar, Valilik kanalindan gegirilmeden yapilabilir.

2. Biltiin yazigmalar, Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik
hiikiimlerine uyvgun olarak yvapilir. Bu gergevede:

a) Belgeler, Tiirk Dil Kurumu tarafindan hazirlanan Yazim Kilavuzu ve Tiirkge SozIik esas alinarak dil
bilgisi kurallanna gére anlamh ve 6210 olarak vazilacakur. Belge iginde zorunlu olmadik¢a yabanci
kelimeye yer verilmeyecek, verildigi durumda ise parantez iginde anlami belirtilecektir.

b) Tim kamu kurum ve kuruluslan (gizlilik dereceli yazilar digindaki) resmi yazigmalanm elektronik
ortamda yapacaktir.

¢) Elektronik Belge Yonetim Sistemleri (EBYS) iizerinden vapilacak vazigmalarda, e-Yazigma Teknik
Rehberi'nde tamimlanan kurallara uyulacakur.

d) Farkli EBYS uygulamalarini kullanan kurumlar Igigleri Bakanh@ e-Otoban Projesi’ne dahil olduktan
sonra bu sistemi kullanarak Vali ve Vali Yardimaisi'na yazilanm sunacaklar, Vali ve Vali
Yardimcisi'na sunulan e-yazigmalarda yazilarin eklerinin vaziya eklenmesine ve paraf zincirlerine
dikkat edilecektir.

3. 11 genel idare kuruluglannn il ve ilge kademeleri, il merkezi ile aym ya da farkh ilgelerdeki diger
kuruluglar, bdlge kuruluglan, mahalli idareler ve mahalli idare birlikleri arasinda dogrudan yazisma
yapilabilir.

4. Dogrudan yapilan yazigmalarda “Vali a.” ibaresi kullanilmaz. Ancak asagida belintilen yazilar mutlaka
Valilik ve Kaymakamliklar aracihigi ile yapilacakur.

Valilik Aracihg ile Yazilacak Yazilar;
5. 11 birimlerinden mevzuat veya uygulamalarla ilgili goril§ ve Gneri isteme yazilan,

6. Yeni bir diizenleme, uygulama veya emir igeren yazilar ile yeni bir diizenleme ve uygulama talebi igeren
yazilar,

A - Sayfa 7




10.
1.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

21.
22,

24.

25.

26.

. Cumhurbagkanh@ Hikiimet Sistemi'ne bagh merkezi idarenin merkez kuruluglan ve diger illerdeki

kuruluglar ile yapilacak yazigmalar,

. Valilik tarafindan dogrudan takip edilmekte olan hususlarla ilgili yazilar,

. Kamu personeli hakkinda on inceleme yvapilmasi ve sorusturma agilmasi ile 6n incelemeci ve

sorusturmaci talebine iliskin yazilar ile Makam Onayina tabi disiplin sorugturmas: yazilar,
Emniyet ve asayis olaylan ile ilgili yazilar,
“Gizli" ibareli yazilar,

Mubhatap kurumdan arag. gereg ve personel talebi ile gayrimenkul tahsis ve kiralama talepleri ve bunlara
verilecek cevaplara iliskin yazilar,

Atama, yer degigtirme, gegici gorevlendirme, gorevden uzaklagirma, goreve iade ile ilgili talep ve
bildirim yazilan,

Kamu personeli ile ilgili olarak gelen her tiirla sikdyet ve yakinmamin geregi yapilmak tizere ilgili
kuruluglara bildirilmesine iligkin yazilar ile bunlara verilecek cevap yazilan, (Ancak birimler, kendi
gbrev alanlanna giren konularla ilgili bagvurulan Valilik havalesi aranmadan dogrudan dogruya kabul
edip geregini vaparak dilekge sahiplerine mevzuatlanna uygun olarak ve siiresi igerisinde mutlaka
cevap vereceklerdir.)

Kamu kurumlanmn i§ ve islemleri ile uygulamalanina dair gikdyvet ve yakinma igerikli dilekge ve
taleplerin ilgili birimlere gonderilmesine iligkin vazilar ile bunlara verilecek cevap yazilan,

Tekit yazilan,
Teftis ve denetim sonuglanna iligkin vazilar.
Kaymakamhklar Aracihig: ile Yazilacak Yazilar;

ligelere gbnderilen yazilardan Vali ve Vali Yardimeisi tarafindan imzalanan yazilara verilecek cevap
yazilan,

ligelerle ilgili Snemli yatinm, faaliyet, agihis vb. hususlarda yazilacak yazilar,

ilde Vali, merkez tegkilatlannda Bakan Yardimcis: veya daha iist iinvanh kigilerce imzalanan yazilann
dagiimina iligkin vazilar,

Igeriginde veya ekinde herhangi bir emir bulunan yeni bir yontem veya uygulama kapsayan yazilar,

[igedeki kamu kurum ve kuruluglarindan gorils istenen yazilar,

. Tiim kamu kurum ve kuruluglaninca ilgeden baska bir ilgeye veya idareye yapilacak atama, yer

degistirme ve gegici gorevlendirme taleplerine iligkin Kaymakamlik goriigiiniin istendigi vazilar,

Kamu personeli ile ilgili olarak gelen sikdyet ve vakinmalann geregi yapilmak {izere kurumlanna
gonderilmesi gereken yazilar,

Kamu personeli ile ilgili aragtirma, sorugturma. dn inceleme baglatilmas: ve sonuglandinimasina iligkin
yazilar,

Taluf, tenkit veya ceza verilmesine iligkin yazilar,



27.
28.

29.
30.
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32.
33.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.
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45.

Atama. yer degigtirme, gegici gorevlendirme, gorevden uzaklagtirma ve goreve iade vazilan,

Kaymakam imzas: ile gelen goriy taleplerine verilecek cevap yazilan, Kaymakam imzasi ile gelen
taleplere verilecek her tiirlii olumsuz cevap yazilan,

Her tiirli 6denegin gonderilmesine iliskin yvazilar,

ligenin emniyet ve asayisi ile ilgili vazlar,

“Gizli” ibareli vazilar,

ligelerde teskilau bulunmayan kurumlann is ve islemleri ile ilgili yazilar,

Tekit vazilan,

. Teftis ve denetimlerin sonuglanna iligkin vazilar.

Yukanida bahsi gegen bu yazilann, ait oldugu birimlerde hazirlanmasi, yazilmas: ve vayimlanmas
esastir. Ancak acele ve gerekli gorillen hallerde vazilar Oz¢l Kalem Midirltgiinde veva Il Yaz Isleri
Mildfirlaglinde hazirlanabilir.

Bilgi vermeyi ve agiklama yapmay gerektiren yazilar birim amirleri ve/veyva goreviendirecegi en yakin
ast) tarafindan imzaya sunulur.

Makamin imzasina sunulacak diger yazilar Ozel Kalem Miidirliigiinde gorevlendirilen yetkiliye teslim
edilir.

Yazilar, varsa ckleriyle birlikte: evvelivat olanlar veya incelemeyi gerektirenler ise dosyasivla birlikte
imzaya gonderilir.
Yaz ekleri baghkli, ek numarah ve tasdikli olur.

Valilige bagh olmayan kuruluglarla ve il disi yazigmalarda kargiliklihik ilkesi esas olup, imza yetkisinin
kullammu sirasinda makamlann asthik-dstliik durumlan gozetilir.

Valilik Birim Midiirii, Valilik Bagh Kurulug Miidiiri'Komutam, Birim Amirleri; kendi izinleri, vekalet

ve gorevlendirme onaylanm Vali Yardimeisi'nin uygun goriisli veya parafindan sonra bizzat Vali'ye
sunarlar.

Agikca yetki devri yapilanlar diginda gizlilik dereceli ve “Kisive Ozel™ yazilar igin niteligine gore Vali
veya Vali Yardimcisi tarafindan imzalamr.

Her kademede imza sahibi, imzaladigy yazlarla ilgili olarak, Gstlerince bilinmesi gerekenleri takdir
ederek zamaminda bilgi vermekle viikiimlidir.

Valilik Birim Maddirii, Valilik Bagh Kurulug MiidiritKomutani ve Birim Amirleri birimlerinden gikan
tiim yazilanin igeriginden sorumludur,

Onaylar, konunun yasal dayanaklan yaz igeriginde belirtilerek hazirlamr.

Gelen Yazilar ve Evrak Havalesi
MADDE 10- (a) Bu Ydnerge'nin uygulanmasina iliskin olarak gelen yazlarla ilgili asafidaki hususlar
dikkate alinir.
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1. 26.04.2022 tarih ve 31821 savili Resmi Gazete'de vayimlanan Gizlilik Dereceli Belgelerde
Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik hiikiimleri geregince “Cok Gizli”, “Kisiye Ozel”
ve “Sifre” olarak gelen yazilar, agilmaksizin bizzat Il Yaz Igleri Miudiirlaga Evrak Sefligince Makama
sunulmak {izere Ozel Kalem Midirligiine teslim edilecektir. Bunlara iliskin kayitlar Ozel Kalem
Miidiirltigt tarafindan tutulur.

2. Valilige gelen ve birinci fikrada belirtilenler digindaki biitiin yazilar (Gizlilik dereceli yazilar Yaz lsleri
Miidiiri tarafindan agihr.) Valilik Evrak Birosunda agihr. ilgili memur tarafindan gidecedi yer
belirlendikten sonra havale ve tarih kagesi basihr. Vali, Vali Yardimcisi ve kendisine agik¢a vetki
verilenler tarafindan havale edildikten sonra. Valilik arsivinde saklanmas: gereken evrak. dokiiman
tarayicida taranip e-igigleri sistemine kaydedilerek ilgili dairelere sevk edilir.

3. Cumhurbagkan: ve Bakan imzasiyla gelen evrakla, igerigi ve Snemi itibari ile Vali'nin bilmesi gereken
evrak, Vali'nin havalesine sunulur.

4. Vatandaglar tarafindan bizzat takip edilen evrak ve dilekgeler ile elektronik ortamda yapilan basvurular
ilgili Vali Yardimcisi, e gorevli Vali Yardimcisi. ndbetgi Vali Yardimes: veya kendisine agikea yetki
verilenler tarafindan havale edilir.

5. Vali tarafindan havalesi vapilan evrakta not diigiilmesi halinde, ilgililer tarafindan gerekli aragirma
yapildiktan sonra Makama bilgi sunulur.

6. Valilik Birim Madard, Valilik Bagh Kurulug Madiri’Komutam ve Birim Amirleri kendilerine gelen,
Vali veva Vali Yardimcilanmin imzasim tasimayan evrak arasinda, kendi takdirlerine gore Vali veya
Vali Yardimcilanmin gormelerini gerekli bulduklan evrak hakkinda derhal Vali veya Vali
Yardimeilarina bilgi verirler ve talimatlanm alirlar.

7. Vali veya Vali Yardimcisi tarafindan herhangi bir birime havalesi vapilan evraklarda, evraka ait
vapilacak i§ ve iglemlerin birimlerin gorev yetki ve sorumluluklan diginda kaldifinin kanaatine
vanimas: halinde, birim amirleri Evrak Sefligi ile gerekli iletigim ve koordinasyonu saglamadan higbir
suretle elektronik ve fiziki evrak iadesi vapamazlar.

8. Cumhurbagkanhimin 2018/13 sayih Genelgesi geregince gorev, yetki ve sorumluluklan diginda kalsa
dahi kendilerine intikal ettirilen evraklarin sonuglandinlmas: ve ilgilisine bilgi verilmesi havale yapilan
birime aittir.

Giden yazilar
MADDE 11- (a) Bu Yonerge'nin uygulanmasina iligkin olarak giden vazilarla ilgili agsagidaki hususlar
dikkate almir.

1. Vali adina yetkili makamlarca imzalanacak yazilarda, imza bloguna yetkilinin adi ve soyad: yazildiktan
sonra aluna Vali a.(Vali adina) ibaresi konulur, bu ibarenin de hemen altina yetkilinin invani yazihr.

2. ligelere vekalet eden Kaymakamlann imzalayacadi yazilarda, “Ad-Soyad™ yazildiktan sonra, altina
“Unvam”, onun altina da “Kaymakam V." ibaresi vazihr.

3. Yazigmalarda standardizasyona dzen gosterilir. Bunun igin:
a) Ust ve denk birimlere yazilan yazilar “arz ederim.” ibaresiyle bitirilir.
b) Alt birimlere yazilan yazilar; “rica ederim.” ibaresiyle bitirilir.

¢) Ust, alt ve denk birimlere yazilan ortak vazilar; “arz ve rica ederim.” ibaresiyle bitirilir.




d) Aym gorev Ginvamim ifade ettigi halde: “Vali Muavini” veva “Miidiir Muavini™ seklinde farkl
kullamlan ifadeler yerine, “Vali Yardimcisi™ veyva “Midiir Yardimeist™ {invani vazilir.

¢) Onaylarda; “Onay”, “Muvafikur”. “Uygundur™ gibi degisik ifadeler yerine sadece “Olur™ deyimi
kullanilacak ve imza veri igin yeterli bir agikhik birakilacakur,

f) Tarih béliimiiniin sadece giin kismu onay makamu igin bog birakilir.

g) Yazilar “Tirkge dil bilgisi” kurallanna ve Tiirk Dil Kurumu giincel sozliiklerine uygun olarak
hazirlamir ve agik bir ifade ile kisa ve 6z olarak kaleme alimir.

. Yazilar, 5 Kigiyi gegmemek kaydiyla yaziyi hazirlayan personelden baglayarak ilgili amirlerin parafi

alinarak imzaya sunulur, Vali ve Vali Yardimcisi’min imzasina sunarken mutlaka paraf zincirine uyulur.

. Vali Yardimcilan tarafindan imzalanacak yazilarda mutlaka birimin en (ist amirinin parafi bulunur.

Onaylarda ise “Uygun goriigle arz ederim.” biliimii agihir ve birimin en {ist amiri tarafindan imzalanur.

. Vali'nin imzalayaca yazlar, aksine 6zel bir hilkkiim ve talimat olmadik¢a birim amirinden sonra

mutlaka ilgili Vali Yardimeis: tarafindan da paraf edilir.

. Vali'nin imzalayacag: onaylar ise yazimin sol alt kdgesine. yonetmelikte belintildigi sekilde “Uygun

goriigle arz ederim.” ibaresi yazlarak yine ilgili Vali Yardimcisi tarafindan imzalamr (Birim
Amirlerinin izin ve il digi gbrev onaylan dahil). Il Jandarma Komutanhg: ve || Emniyet Midirligiince
yiiriitiilen operasyon, istihbarat toplama vb. 6zellik arz eden faalivetlere iliskin yvaz ve onaylar
istisnadir,

. Imzalanmak izere Vali veya Vali Yardimcisi'na sunulan yazilar izerinde dilzeltme yapilmas: halinde;

diizeltme yapilan yaz, yeniden yvazilan yazinin ekine konulur,

. .

. flge Kaymakamlannn ve birim amirlerinin adina gonderilecek yazilar ile gizlilik dereceli yazilar, isin

niteligine gére Vali veya Vali Yardimcilan tarafindan imza edilir.

Toplantilar
MADDE 12- (a) Bu Yonerge'nin uygulanmasina iliskin olarak diizenlenen toplantlarda asagidaki hususlar
dikkate ahmr.

Mevzuat geregi baskanhk devrinin mimkiin olmadi®i kurul ve komisyonlar, Vali baskanh@inda
vapilacaktir.

. Vali’nin bagkanhk ettigi toplantilara, kurumlann en {ist yetkilileri bizzat katilacakur.

. Mevzuat hitkiimlerince veya yetki devri marifetiyle ilgili Vali Yardimcisi bagkanhginda “Vali Adina”

yapilmas: dngdriilen toplantlara ilgili Birim Amirlerinin bizzat katthmlan zorunlu olup, olaganiistii bir
durum bulunmadikga yerlerine bagka personel gérevlendirilmeyecektir. Aynica Vali Yardimeilan, “Vali
Adina™ bagkanhk ettikleri komisyon toplantilarinda giindem maddeleri ve alinan kararlarla ilgili olarak
Onemli gordiikleri konularla Makama bilgi vereceklerdir.

. Toplanulara, Valilik Birim Madird. Valilik Bagh Kurulug MidiriyKomutam ve Birim Amirlerinin

hazirhkh ve giindem hakkinda bilgi sahibi olarak katlmalan esastr.

. Zaman kaybi ve verimsizlik nedeni olan toplanti anlayisi terk edilerek kisa, hazirhkh ve sonuca

ulasmay: saglayic1 ydntemler uygulamr.

. Sunular, bilgisayar ortaminda ve gorsel verilerle zenginlegtirilerek yapilacak, konularla ilgili olarak diye

olmayan uzman kisiler de bilgi vermek amaci ile toplantilara katilabilecektir. Uzman kisilerin bilgisine
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bagvurulma ihtivaci duyulursa bu Kisilerin toplantiva katlimlan ile ilgili gerekli dnlemleri kurumlan
onceden alacaklardir.

7. Toplanu giindeminin toplantidan en az 24 saat evvel dnemine gore Vali'ye, her haltkdrda Vali

Yardimeisi'na yazih olarak bildirilmesi usul haline getirilecektir.

8. Kamu kurum ve kuruluglanmin diizenleyecekleri toplanti, agihg, panel vb. etkinlikler hakkinda

koordinasyonun saglanabilmesi igin program yapiimadan once ilgili Vali Yardimeisi'na ve Ozel Kalem
Midirltigtine bilgi verilir. Gerekli onay alinmadan Vali adina higbir organizasyon gergeklesmeyvecek,
davetiye ve program hazirlanmayacakur.

Basin Kuruluslan e iligkiler
MADDE 13- (a) Bu Yonerge'nin uygulanmasina iliskin olarak haber ajanslanna veya radvo ve TV
kuruluglanna bilgi ve demeg verme konusunda agagidaki hususlar dikkate alinir.

657 sayih Deviet Memurlan Kanunu'nun 15. maddesine gore kamu hizmetleri hakkinda basina, haber
ajanslarina veya radyo ve TV kuruluglanna bilgi ve demeg verme vetkisi sadece Vali'ye aittir.

. Haber ajanslanna veya radyo ve TV kuruluslarina ancak Vali'nin yetki verecegi Vali Yardimcisi,

Valilik Birim Midiird, Valilik Bagh Kurulus Midiri'Komutam, Birim Amiri veva llge Kaymakamlan
tarafindan bilgi ve demeg verilebilir.

Vatandaglanimizin, genel idare kuruluglanmn yirtttikleri gérev ve hizmetlerle ilgili olarak Snceden
bilgilendirilmesi, uyarilmas:, planlama yapilmas: ve tedbir alinmasim gerektiren duyurular, basin yayin
organlarina gdnderilmek Gizere Il Basin ve Halkla [ligkiler Miidiirligiine gonderilir.

Istatistiki ve teknik konularda haber ajanslari, radyo veya TV kuruluglarina yapilacak yazih agiklama,
bilgi ve demeg verme, radyo ve televizyon programlanna katihm: Valilik Makaminin bilgisi ve izni
dahilinde Valilik Birim Mudirii. Valilik Bagh Kurulug Midiri/Komutam, Birim Amiri veya llge
Kaymakamlan vada gorevlendirecekleri uzman kigilerce yerine getirilebilir. Bu konuda Birim Amirleri
veya gorevlendirecekleri uzmanlar dogru ve net bilgi verilmesi hususunda azami dikkat
gostereceklerdir.

. Genel saglik, genel givenlik, afet halleri ve Cumhurbagkanhi@ Kararlan ile korunmaya muhtag ¢ocuk,

geng ve kadinlarla ilgili konularda agiklama yapilmadan dnce ve her tiirlil basin toplanusi, televizyon
ve radyo programina katilmadan 6nce Valilik Makanindan izin alinir.

Yazih ve gorsel basinda yer alan “ciddi ve vahim nitelikie™ bulunan sikdyet, yazi, agiklama, haber ve
programlar ilgili Birim Amirleri tarafindan herhangi bir emir beklemeksizin dogrudan dikkatle
incelenecek ve sonucu en kisa zamanda ilgili Vali Yardimcisi'min degerlendirmesiyle birlikte Vali'ye
sunulacaktir. Valilik Makamindan alinacak talimata gére islem yapilacakur.

. ligelerde meydana gelen ve yazili ve gorsel basinda yer alan ciddi ve vahim nitelikte bulunan sikayet,

yazi, agiklama, haber ve programlar ivedilikle Kaymakamlar tarafindan incelenerek kendi
degerlendirmeleriyle birlikte Valilik Makammna sunulacakur. Kaymakamlar tarafindan Makamdan
alinacak talimata gore iglem vapilacakur.

. Haber ajanslan veya radyo ve TV kuruluglannca kamu kurum ve kuruluglannda ¢ekim yapilmas: ve

goriintil alinmasi, vatandaglara yonelik réportaj yapilmas: ancak Valilik Makamimin iznine baghdir. Bu
konuda Valilik Birim Mudurii, Valilik Bagh Kurulus Midiri/Komutani, Birim Amirleri veya llge
Kaymakamlan gerekli 6nlemleri almakla yiikiimliidiir. ligelerde bulunan kamu kurum ve kuruluglarinda
gekim yapilmasi ve goriintii alinmas, vatandaslara yonelik roportaj vapiimas: lige Kaymakami'mn
uygun goriigh ile Valilik Makamindan izin alinmasina baghdir.




DORDUNCT BOLTM
imza ve Onay Yetkileri, Yetki Devri Yapilan Birim Amirleri ve Devredilen Yetkiler, Yinergede
Bulunmayan Hiikiimler, Uygulamaya iliskin Diger Hiikiimler, Yiiriirlik

imza ve Onay Yetkileri
MADDE 14- Bu Ydnerge'nin uygulanmasinda Miilki Idare Amirlerinin asafida belirtilen imza ve onay
yetkileri gozetilir.

Vali'nin Devredilemeyen Yetkilerinde imzalanacak Yazilar, Onaylar, Kararlar ve Yiiriitecegi
islemler

(A) Bu Yonerge'nin uygulanmasinda Vali'nin devredilemeyen (asagida belirtilen) vetkilerinde imzalanacak
yazilar, onaylar, kararlar ve yiirlitecegi iglemler dikkate alimir.

|. Kanun, Tazik, Yonetmelik ve Yonergelerde dogrudan dogruya Vali've birakilan konular,
Cumhurbagkanhgna yazilan 6nemli vazilar, TBMM Bagkani'min imzas: ile gelen yazilara verilecek
cevaplar, Genel Kurmay Bagkam ve Kuvvet Komutanlan imzasini tagiyan yazilara verilecek cevabi
yazilar. Milli Giivenlik Kurulu Genel Sekreterligine ginderilecek yazilar, Anayasa Mahkemesi ve
Yiiksek Yarg: organlanindan gelen vazilara verilecek cevabi yvazilar,

2. Bakanliklara yazilan yazilardan; Bakan imzas: ile gelen yazilara verilecek cevaplarla, Bakanliklara gore,
dneri ve 6nem arz eden yazilar ile atamas) Bakanlik ve Genel Miidiirltiklere ait personel ile ilgili dneri,
goriis ve degerlendirme yazilan,

3. Yilhk Yatinm Programlanna iliskin weklif vazilan.
4, Ust diizey adli ve askeri makamlardan gelen yazilara verilecek cevabi yazilar,

5. Yitksek Ogretim Kurulu Bagkanh@ina. Universite Rektorlilklerine ve Akademi Bagkanliklanna, diger
illerden bizzat Vali imzas: ile gelen vazilar ve askeri makamlara 6nem arz eden konularda dogrudan
yazilmas: gereken yazlar,

6. Hazine avukath@: yetkileri sakli kalmak (izere; Igigleri Bakanh@ gorev ve sorumluluklan ile genel
giivenlik konularinda adli ve idari vargi mercileri nezdinde agilacak davalara iligkin yazilar ile Valiligin
taraf oldugu davalarla ilgili istinaf. temyiz, karar dilzeltme ve itirazdan feragat edilmesine iligkin yaz
ve onaylar,

7. Cok gizli ve dzel nitelikteki gizlilik dereceli bilgi ve belgeler,
8. 5442 sayih Kanun'un 11. maddesinin (D) fikrasi uyarinca askeri birliklerden "Yardim Istemi” yazilan,
9. 5018 sayih kanun kapsaminda 1.000.000 b (Birmilyon TL) fizeri miktar denek istemi yazilan,

10. Vali, kamu diizenini ve glivenligini veya kigilerin can ve mal emniyetini saglamak amaciyla askeri
kuruluslar disinda, belediyeler dahil biittin kamu kurum ve Kuruluglan ile 6zel sektrlerin itfaiye,
ambulans (karayolu ambulansi, paletli kar ambulansi, hava ambulans: vb.), gekici, truck, is makinesi ve
tedbirlerin zorunlu kildigs digier arag ve gereglerinden (IHA, SIHA, TIHA, drone vb.) yararlanabilir,
personeline girev verebilir. Kamu kurum ve kuruluglan, Vali'nin bu konudaki emir ve talimatlanm
yerine getirmek zorundadir.

11. 5442 sayih Kanun'un 9.maddesinin (F) fikras: uyannca; ilde tegkilau veya gorevli memuru bulunmayan
iglerin viiriitiilmesinde gorevli idareyi belirleme vazilan,
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12.

13.

14.

15.
16.
17.

19.

21.

23.

24

25.

lige Kaymakamliklanna ve il birimlerine dnemli yazi. genel emir ve talimatlar, genelgeler ve
vonergelerin génderilmesi ve duyurulmas: vazilan,

Valilik birimlerince goril§ istenilmesi ve belirtilmesi istemleri [l Hukuk Isleri Sube Midarlaga, kamu
kurum ve kuruluglannca goril§ istenilmesi ve belirtilmesi istemleri ise bagh bulunduklan Bakanliklan
nezdinde yapilacakur,

Vali veya Vali Yardimcaisi bagkanhginda komisyon ve Kkurullarin olugturulmasi, bizzat Vali'nin
bagkanhk edecegi toplanti ve kurullarin gagn yazilan ve alinan karar onaylan,

Vali tarafindan emniyet ve asayisle ilgili Snem arz eden telsiz, sifreli ve diger yazlar,
(Caligma takvimi, mesai saatinin tespitine iligkin genelgeler ve tamimler,
Ttim kamu kurum ve kuruluslarimin kadro tahsisi ve pozisyon talep vazilan,

lldeki kamu kurum ve kuruluglarinca viriitiilmesi gereken vaunm ve hizmetlerin aksamasinda; halkin
sagh@, huzur ve esenligi ile kamu diizeni ve giivenliginin olumsuz etkilediginin Vali veya ilgili
bakanlik¢a tespit edilmesi durumunda, sdz konusu yatinm ve hizmetlerin yerine getirilmesi ile ilgili
Valilik talep ve Bakanlik talimat yazilan,

Yaturim izleme ve Koordinasyon Baskanhigimin ilgelerde baslayacak ve devam eden vaunm is ve
islemleri ile ilgili bizzat Kaymakamlara verilecek talimat yazilan,

Igigleri Bakanh@ Yiiksek Disiplin Kurulunda goriisiilmesi gereken deviet memurlugundan ¢ikarma
teklif yazilan,

Igisleri Bakanh@ Miilkiye Basmilfettigleri tarafindan dilzenlenen tefii layiha ve raporlarina verilecek
cevabi yazilar,

Kaymakam adaylan, valilikte staj goren idan vargi hakim adaylan ve konsolosluk ihtisas memurlannin
degerlendirme raporlan,

Cumhurbaskanh@  Kanun  Hilkminde Karamameleri,  Cumhurbagkanh@  Karamameleri.
Cumhurbaskanh@ Kararlan, 5442 sayih [l [daresi Kanunu, 657 sayili Devlet Memurlan Kanunu, 1593
sayth Umumi Hifzassthha Kanunu, 5393 sayih Belediye Kanunu, 2559 sayih Polis Vazife ve Salahiyet
Kanunu, 2911 sayih Toplant: ve Gosteri Yiirliyiisleri Kanunu, 2942 sayili Kamulagirma Kanunu, 4483
sayth Memurlar ve Diger Kamu Gdrevlilerinin Yargilanmas: Hakkinda Kanun, 5233 sayihi Terdr ve
Terdrle Miicadeleden Dogan Zararlarin Kargilanmasi Hakkinda Kanun, 5253 sayih Dernekler Kanunu,
5326 sayilh Kabahatler Kanunu. 5355 sayili Mahalli ldare Birlikleri Kanunu, 5434 sayili Tirkiye
Cumhuriyeti Emekli Sandigi Kanunu, 5510 sayih Sosyal Sigorta ve Genel Saghk Sigortasi Kanunu,
5607 savili Kagakgihikla Miicadele Kanunu, 6136 sayih Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler
Hakkinda Kanun, 2820 sayili Sivasi Partiler Kanunu, 3194 sayih Imar Kanunu, 2872 sayili Cevre
Kanunu, 7269 sayith Umumi Havata Milessir Afetler Dolayisiyla Alinacak Tedbirlerle Yapilacak
Yardimlara Dair Kanun ve diger Kanun, Tiiziik ile Yonetmelik, Yonerge ve Genelgelerde miinhasiran
Vali'ye verilmis onaylar ile bu Yonerge ile agikga devredilmeyen is ve iglemlere iligkin onaylar,

2911 sayih Toplanu ve Gosteri Yilrliviigleri Kanunu'nun 15"inci maddesi geregince toplant ve gdsteri
yiirllyGiglerine iligkin onaylar,

Vali Yardimaist, Kaymakam, 11 Hukuk Isleri Miidiirii, 1| Hukuk Miisaviri, Kaymakam Aday:, Bdlge
MidiriyBaskani, 1 Midiiri/Baskan/Komutani ve kamu kurum ve kuruluglarinin Birim Amirlerinin;
yillik, mazeret, saghk, ayliksiz izin. yurt digi izni. refakat izni ve emeklilik, gorevden gekilmig sayilma,
istifa ve goreve yeniden baglama iglemlerine iliskin onaylar,
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26.

27.

28.

30.

31
32,

33.

34,

35.

36.

37.

38.

39.

41.

Kamu kurum ve kuruluglan Birim Amirleri ile yonetici pozisyonunda gdrev yapan Midiir, Madiir
Yardimcisi ve Sube Miidiirlerinin gegici goreviendirilmeleri.

Kamu kurum ve kuruluglannda gorev yapan tim personclin 45 (kirkbes) giinden uzun siireli gegici
gorevlendirme onaylan,

Vali Yardimailan, Kaymakamlar ve Birim Amirleri ile difer personele basan belgesi, maagla
adillendirme ve disiplin cezasi verme ile ilgili onaylar.

. I ldaresi Kanunu'nun 8. maddesi geregince: atamasi tiim bakanhklar veya bagimsiz genel miidarlaklere

ait olup, il emrine verilen ve ilk atamas: Vali'ye ait her derecedeki biitin kamu gorevlilerinin ilgili
mevzuatinda devredilemez olan il igi ve ilgeler aras: gorev veri degisikligi. gbrev verlerinin belirlenmesi,
muvaftakat verilmemesi onaylan.

11 Milli Egitim Miidiirliigiiniin belirleyecegi her tiirdeki ilk ve orta dereceli okul miidiirliiklerine asaleten
ve vekileten atama onaylan,

[lde gorev yapan dgretmenlerin ilgeler aras: goreviendirilmelerine iliskin onaylar,
Birim Amirlerinin il dii gdrevlendirme onaylan.

YIKOB tarafindan yapilan her tiirlii satin alma ve ihalelerinde; Valilik temsil, tanitma, toren vb. giderleri
ile ilgili i ve islemlere baglaniimasina izin veren 6n onaylar ile dogrudan temin limitinin agilmas:
durumunda olan onaylar,

Il Jandarma Komutanh@ina bagh tiim personelin Yonerge'de belirtilen istisnalar harig, 5442 sayih
Kanun'un 8.maddesinin (B) ve (C) fikralan ile 2803 sayih Jandarma Teskilat, Gorev ve Yetkileri
Kanunu'nun 14. maddesine gore atama. ver degistirme ve gegici gorevlendirme onaylar,

Il Emniyet Midiirligtinde gorev vapan tiim personelin Ydnerge'de belirtilen istisnalar harig her tiirl
atama, ver degistirme ve gegici gorevlendirme onaylan ile vurt disi grev ve ficretsiz izin doniigil gbrev
yerlerinin belirlenmesi onaylan.

Valilige bagl kurum ve kuruluglarin birim amirleri hakkinda agilacak her tiirléi 6n inceleme, sorugturma
ve muhakkik gérevlendirme, disiplin kurulu kararlanmn onaylan,

Makamin ngordiigii denetim, arastirma, sorusturma ve On inceleme is ve iglemlerini ylirlitmek (izere:
komisyon kurulmas:, bilirkisi atama ve personel gorevlendirilmesine iligkin vb. onaylar,

Gorevden uzaklagtirma, uzatilmasina veya kaldinlmasina. sozlesmeyi askiya alma, sdzlesmeyi askidan
indirme ve sdzlesme feshine iligkin onaylar,

6136 sayih Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanunun Uygulanma Ynetmeligi'nin
7'nci, 9'uncu ve 47" inci maddesi geregince verilecek silah tajima ruhsat onaylan, ruhsat iptali ve hibe
onaylan ile ret kaydi verilmesi ile ret kayitlanmin kaldinlmasina dair yazilann onaylanmasi,

. Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Yonetmelik’in Ek-17inci maddesine gore

dizenlenen "Mermi Satis 1zin Belgesi” onaylan ile bu belgenin iptaline veya geri alinmasina iligkin
onaylar,

Tekel Dist Birakilan Patlayici Maddelerle Av Malzemeleri ve Benzerlerinin Uretimi, lthali, Taginmast,
Saklanmasi, Depolanmas, Satii. Kullamimas:, Yok Edilmesi, Denetlenmesi Usul ve Esaslanna lligkin
Tuzilk in 82. maddesine gore “Patlayict Madde Depolama Izni”, 96. maddesine gore “Patlayici Madde
Sayfa 15
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Depo Yapim Izni” ve “Gezici Depo Yapim izni” ile “Gezici Depolama Izni” ve 113. maddesine gore
“Patlayict Madde Saug Izin Belgesi™ verilmesine iliskin onaylar,

42. Savay, seferberlik. afet, milli glivenlik. haber alma. genel saglik ve toplumsal olaylar ile ilgili konular
ve vazilar,
43. Vali Yardimcilannin tatil ve galiyma ginlerinde 6 (alti) avlik ndbet program onayi,
44. Yaunm izleme ve Koordinasyon Baskanlig biinyesinde gegici birimler kurulmasina iliskin onaylar,
45. lide bulunan adli ve askeri tegkilatlar harig¢, kamu kurum ve kuruluglannin denetlenmesine iligkin
onaylar,
Vali tarafindan imzalanir ve onaylanir.
Yatinm izleme ve Koordinasyon Baskani'min imzalayacagn Yazilar, Onaylar, Kararlar ve
Yiiriitecegi islemler

(B) Bu Yonerge nin uygulanmasinda asagida belirtilen Yaunm lzleme ve Koordinasyon Baskani’'mn

10.

1.

imzalayaca: yazilar, onaylar, kararlar ve viiriitecedi iglemler dikkate alinr.

. Bilyiiksehir Belediyesi ve lige Belediye Baskanliklanna yazilacak gorils, talep ve cevabi yazilar,
. Makam tarafindan bizzat Bagkanlik¢a takip ve gereginin ifasi istenen vazilar ile cevabi vazilar,

. Il siurlan igindeki maden Giretim faalivetleri ile bu faaliyetlere dayal ruhsat sahas: igerisindeki ve

digindaki tesislerin i§ yeri agma ve ¢alisma ruhsatlar.

. Adli ve idari yargi mercilerine yvazilacak vazilar ile mahkemelerce istenen savunma yazilanina verilecek

cevabi yazilar,

. Bankalarla yapilacak mali konulardaki her tiirlii vazisma ve talimatlar,

. Dogal kaynaklar, ruhsat ve killtiir varliklan ile ilgili 5686 sayili Kanun, 3213 sayili Kanun ve 2863 sayili

Kanun Hiikiimleri uyannca verilecek izin ve ruhsat belgeleri.

. Bakanhk, Genel Madarltkler ve Valilik Makamina sunulacak yvazilar ile Kaymakambhiklara gonderilecek

Bagkanin "Vali Adina" imza yetkisine sahip oldugu vazlar.

. Il simirlan igerisinde (Belediye sinirlan dahil) 5686 sayvili Jeotermal Kaynaklan ve Dogal Mineralli Sular

Kanunu'nda belirtilen ruhsatlar ile 3213 sayih Maden Kanunu kapsaminda I (A) grubu maden ruhsatimin
verilmesi. Maden iiretim faaliyetleri ile bu faaliyetlere dayali ruhsat sahasindaki tesisler igin ig yeri agma
ve ¢alistirma ruhsatlanimin diizenlenmesi ile ilgili kanun ve vonetmelikler gere@i gerekli denetimlerin
yapilarak kapatma, gegici faaliyetten men ve ruhsat iptali yaptinmlarimn uygulanmas,

. YIKOB tarafindan yapilan her tirli satin alma ve ihalelerde, dogrudan temin limitini agmamas:

durumunda YIKOB Baskan tarafindan 6n onay verilir ve dnemine binaen Vali’nin bilgisine sunulur,
3213 sayih Maden Kanunu geregince, Yaunm Izleme ve Koordinasyon Bagkanhginca verilecek olan, |
(A) grubu igletme ruhsatlan, daimi nczarelgi atamasi ve is yeri agma ve ¢aligma ruhsatlannin kanun
geregince vapilacak olan ig ve iglemleri ile ilgili devir ve tahsisleriyle ilgili onaylar,

Jeotermal Kaynaklar ve Dogal Mincralli Sular Kanunu geregince yapilacak ig ve iglemler ile ilgili
ruhsatlar ve onaylan,
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12.

13.

Kamu konutlan ve diger tasinmaz mallara ait “Kira Sézlegmesi” onaylan,

Vali'nin. Yaunm [zleme ve Koordinasyon Baskanhg gorevini yilriten Vali Yardimais: tarafindan
imzalanmasini uygun gordigi diger gorev ve yazilar.

Vali Yardimeilarninin imzalayaca Yazilar, Onaylar, Kararlar ve Yiiriitecegi Islemler

(C) Bu Yénerge'nin uygulanmasinda asagida belintilen Vali Yardimailannin imzalayacag: yazlar,

l.

10.

1.

12.

13.
14.

15.

onaylar, kararlar ve yiirlitecegi iglemler dikkate alinir.

Cumhurbaskanhgi, TBMM, Bakanlklardan gelen ve Vali tarafindan imzalanmasi gerekmeyen diger
yazi ve cevaplann imzalanmas:,

. Vali'nin onay1 diginda kalan ve Vali onayim gerektirmeyen tiim hizmete dzel, gizli, diger islem ve

kararlarin onavlanmas:,

. 5018 sayili Kanun kapsamindaki 1.000.000%: (Birmilyon T1.)"na kadar ddenek istemi yazilan.

. 663 KHK geregince; ilde bulunan il saghk kuruluslaninda gorevli personelin il igi nakil ve gorevlendirme

onaylan.

. 663 KHK geregince; il igi personel nakil ve goreviendirme iglemlerinin tesisinde Baghekim

Yardimcihklan ve Midir Yardimeihiklannin savisinin belirlenmesi onaylan,

. Makamin ongordiigii adli ve askeri kuruluslar diginda kalan diger kamu kurum ve kuruluglanmn

denetimi, aragtinlmasi, sorugturulmasi ve on inceleme teklifine iligkin yazilar,

. Bir direktifi, 6neriyi ve gbriiy saptanmasim gerektiren, Vali'nin imzalayacaklan diginda olan diger

vazilar ile ig ve iglemlerin gdrev boliimiine gore yiiriitiilip sonuglandinimas: ve yazilann imzalanmasi,

. “Vali'nin Devredilemeyen Yetkilcrinde Imzalanacak Yazilar, Onaylar, Kararlar ve Yiiriitecegi Isler”

baslikli 6'nc1 maddesinde belirtilen Vali tarafindan imzalanan vazilar diginda kalan Adli Mahkemelere,
idare Mahkemelerine, Bolge ldare Mahkemelerine, Vergi Mahkemelerine, lcra Hakimliklerine,
Damstay ve Sayvistay’a Valilik adina agilacak dava dilekgeleri ile davalara ait savunma vazilan. Valiligi
temsilen Valilik veya Valilige bagh kurumlann is ve islemleri nedeniyle Vali adina noterlerde yapilmas
gereken islemler,

. Protokol ve torenlere iligkin i ve iglemlen yiiriitmek.

Il Jandarma Komutanh@ ve Il Emniyet Midiirliigii ile ilgili yerel gazetelerde yayinlanmasi istenilen
haberlerin basin biiltenlerini onaylamak,

11 Jandarma Komutanhg ve Il Emniyet Midiirliiga ile ilgili olarak gecikmesinde sakinca bulunan ve 6n
goriilmeyen durumlarda acil ¢ikig vapilmas: ihtivaci hasil olundugunda il disi arag ve personel
gorevlendirmelerini onaylamak,

11 Jandarma Komutanhigh ve Emniyet Midiirliigiine ait araglanin operasyonel ve istihbarat amagh il digi
gorevlendirme onaylan,

Kaymakam Adaylan staj programlanm belirlemek.
Vali'nin onayna sunulacak tasarruflanin 6n iglemlerinin yiirtitillmesi ve gerekli yazilann imzalanmasi,
Gorev boliimii esaslan dihilinde Vali'nin kaulmadi@ komisyon ve kurul bagkanhklarnmn yiiriitiilmesi,
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16.

17.

19.

20.

21.

22.

23.

24

25.

26.

217.

29.

30.

3L

Kurul kararlarimin imzalanmas: ve kararlara istinaden gerekli iglemlerin verine getirilmesi,
Bakanhk ve Genel Midiirliiklere ait personel ile ilgili dneri. gorils ve degerlendirme yazilan,

5233 sayih "Terdr ve Terbrle Miicadeleden Dogan Zararlann Karsilanmasi Hakkinda Kanun'un
uygulanmasina iligkin i ve islemleri yiiriitmek ve bu konu ile ilgili olarak olugturulacak komisyona
baskanlik etmek,

Sosyal Yardimlagma ve Dayamgma Vakfina ait iy ve islemleri viiriitmek, kararlan ve deme belgelerini
imzalamak,

Ozel giivenlik gorevlileri igin diizenlenen personel kimlik belgelerini imzalamak,

1380 say1h Su Uriinleri Kanunu kapsaminda gercek ve tiizel kisilere verilecek olan ruhsat ve tezkerelerin
imzalanmas:,

Emniyet Genel Midirliga Aus Yonetmeligi'nin S.maddesinin (f) bendi geregi yilik atis egitimlerinin
onaylanmasi,

Jandarma Komutanh@ sorumluluk sahasinda 6136 sayili Ategli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler
Hakkinda Kanunun Uygulanma Yonetmeligi'nin 4’tncii maddesinde belirtilen silah bulundurma
ruhsatlan, 8'inci ve 10"uncu maddelerinde belirtilen ¢aligan ve emekli kamu gdrevlilerine verilen silah
tasima ruhsatlanina ait onaylar, iptal onaylan, ret kayd: verilmesi, ret kayitlanmn kaldinlmasmna dair
vazilann onaylanmasi, 47. maddesinde belirtilen Yivli Av Tifegi bulundurma ruhsat onay ve iptal
onaylan,

5580 sayih Ozel Ogretim Kurumlan Kanunu, 2547 sayih Yiksekdgretim Kanunu ve 5188 sayili Ozel
Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanununun Uvgulanmasina lliskin Yonetmelik geregi ders izinlerinin
onayvlanmasi,

Vali'nin onay: diginda kalan vekil imam-hatip. vekil ebe, vekil hemsire, vekil 6gretmen ve iggi dahil
tiim personele ilisgkin emeklilik. gorevden ¢ekilmis sayilma, istifa ve gbreve yeniden baslatma
islemlerine iligkin onaylar,

Kamu kurum ve kuruluslaninin bina, salon ve tesislerinin diger kamu kurum ve kuruluglanmin hizmetleri
igin tahsis onaylan,

Vali'nin onay1 disinda kalan, 5442 Sayvili Kanun'un 11/C Madde kapsami hari¢ olmak {izere sorumlu
Vali Yardimcisi tarafindan; il merkez tegkilau personeli ile ilgede gorev yapan personelin il igi, ilgeler
arasi ve il dis1 gbrevlendirilmesi ve arag sevk onaylarimin imzalanmas:,

. 5442 sayih Kanun'un 11/C Maddesi kapsamindakiler hari¢ olmak tizere kamu kurum ve kuruluglannda

gorev vapan biitlin personelin 45 (kirkbes) giine kadar siireli gegici gdrevlendirme onaylan,

657 sayih Devlet Memurlan Kanunu, 5238 sayili Kanun, 663 KHK ve 4924 sayili “Eleman Temininde
Giiglik Cekilen Yerlerde Sozlegmeli Saghk Personeli Calistinlmas: ile Bazi Kanun ve Kanun
Hikmiinde Karamamelerde Degisiklik Yapilmasi Hakkinda Kanun™ wve ilgili yonetmelikleri
kapsaminda (ilk atama iglemleri hari¢) il igi ve ilgeler arasi. nakil, tahvil ve gorevlendirme onaylan,
Vali'nin onay1 disinda kalan ve yurt digina gorevli gidecek personelin yurt dign ¢1kig onaylan,

11 Sabotaj Komisyonu Bagkanh ve Sabotaj Planlaninin onaylan,
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32.

33.

35.

36.

37.

38.

39.

41.

42.

43.

45.

2872 sayih Cevre Kanunu'na bagh olarak ¢ikanlan Yénetmeliklere gore verilecek her tiir belge ve
izinler,

3213 sayith Maden Kanunu'nun 6. maddesi hilkiimlerine gore yapilacak iglemlere iligkin vazilar ve
onaylar,

. 657 sayih Devilet Memurlan Kanunu'nun 4B maddesi kapsaminda goreve basglavan sdziesmeli

personelin ilk atama iglemleri hari¢ sdzlesme imzalanmas, sizlesme feshi, askerlik, analik izni, hastahk
izni, mazeret izni ve iicretsiz izin onaylan,

Vali onay1 diginda kalan ve gorev biliimiine giren yonetici pozisyonu harig tiim personelin asalet tasdiki,
memuriyetten ¢ekilme veya gekilmis sayilma. emeklilik ve muvafakat verilmesi yazi ve onaylan,

Valilik birimlerinde gérev yapan tiim personelin derece ve kademe ilerlemeleri, kadro tahsisi. hizmet
belgesi gibi 6zliik is ve iglemlerine ait onaylar,

Kamu kurum ve kuruluglaninin birim amirleri hari¢ yonetici pozisyonunda bulunan miidiir yardimeilan,
sube midirleri ve yube bagkanlarinin: vilhk, mazeret, saghk, ayhiksiz izin, yurt dist izni ve refakat
izinlerine iligkin onaylar,

Vali"nin makaminda bulunmadi@: durumlarda. gorev bdliimiine gore kendilerine taalluk eden konularda
Vali tarafindan imzalanmas: veya onaylanmasi gercken ancak oOzelligi ve ivediligi nedeniyle

gecikmesinde sakinca bulunan vazilar ve onaylann bilahare bilgi verilmesiyle imzalanmas: ve
onaylanmasi gereken yazilar,

5253 sayih Demekler Kanunu ve 2828 sayih Siyasi Partiler Kanunu hikiimleri geregince
Kaymakamliklarin yapacaklan is ve islemler disinda kalan yazi ve onaylar,

. 5253 sayili Dernekler Kanunu'nun 9'uncu maddesi hiikiimlerince yapilacak denetimlere iliskin onaylar

ve 32'nci maddesi hilkkiimlerince verilecek idari para ceza onaylan,

5223 sayih Demnekler Kanunu'nun 26'nci maddesi geregince; Demeklerin, tiizilkklerinde gosterilen
amaglanm gergeklestirmek izere egitim ve 6gretim faalivetleri igin yurt, pansivon agmasina iligkin
onaylar ile lokal agma ve lokalde alkollil igki kullanilmasi, bu tesislerin igletilmesine ve denetlenmesine
iligkin izin ve onaylarla. idari para cezas) verilmesi ve gegici olarak faaliyetten men edilmesine iligkin
onaylar,

2860 sayih Yardim Toplama Kanunu'nun 7. maddesi geregince; Il genelinde vapilacak olan yardim
toplama izni onaylan, yardim toplamaya ve bafis kabul etmeye iligkin yazilar ile verilecek Yetki Belgesi
yazilan, yardim toplama izinlerinin uzatlmasi, bu faaliyetlerin denetlenmesi, izinsiz yardim toplama
faaliyetinde bulunanlara verilecek idari para cezalan, 29. maddesi geregince idari yapunm karan
verilmesi ve izinsiz toplanan mal ve paralara el konularak miilkiyetinin kamuya gegirilmesine iligkin
kararlar ve onaylar,

2860 sayili Yardim Toplama Kanunu'nun 15. maddesi gercgince yardim toplama faaliyetlerinde gorev
alacaklara verilecek olan kimlik belgelerine iliskin onaylar,

. 2860 sayili Yardim Toplama Kanunu'nun 29. maddesinin 8'inci ve 9'uncu fikralan geregince; Vali

tarafindan onaylanacag agik¢a belirtilenler disindaki tiim idari para cezalan, idari yaptinm kararlan ve
millkiyetin kamuya gegirilmesine iligkin onaylar.

Demekler Yonetmeligi'nin 51. maddesine gore: dereklerin kamu yararina ¢ahigan demeklerden sayilma
isteklerine iligkin Bakanhiina sunulacak Valilik goriigii yazilan,
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47.

48.

49.

S1.

53.

55.

57.

58.

59.

61.

. Demekler Yonetmeligi'nin 53. maddesine gore: Tirk, Tiirkive, Milli, Cumhuriyet, Atatiirk, Mustafa

Kemal, Sehit ve Gazi kelimelerinin derneklerin adlarinin bag ve sonlarinda kullanimi iznine vonelik
verilecek Valilik goriisii yazilan,

5223 sayih Dernekler Kanunu geregince demeklerin kanuni olarak yapacaklan yasal islemlerinde
aykinhk veya cksikliklerin tespit edilmesi halinde; vasal siiresi igerisinde tamamlamayan, kanuni
yikiimliiliklerini yerine getirmeyen veya aykin hareket eden demneklerin feshi ve tasfivesine iliskin
dava agilmas: ve diger adli iglemler i¢in Cumhuriyet Savailiklanna veya Muhakemat Miidiirliga ile
bagh hazine avukatliklanna yazilacak yazilar,

2644 sayih Tapu Kanunu'na gore demekler ve sendikalarnin tasinmaz mal iglemlerine iliskin tapu
miidiirlikleri veya ilgili kuruluglarla vapilacak yazigmalar.

Korunmaya muhtag gocuklar, sokakta yagayan ve ¢alistirilan gocuklar, engelliler, yashlar, evlat edinme,
kadin siginma evleri ile ilgili Valilikler aras: yapilan vazigmalar,

Demekler hakkindaki adli ve idari yargi mercilerince verilen kararlann Bakanhga bildirilmesi ile ilgili
yazismalar,

2521 sayih Kanuna istinaden verilen Saucilik (bayilik) Belgesi ve ruhsatlannin onaylanmasi,

MY-5-3 Savay Hasar Onanm Planlannin Hazirlanmas: YoOnergesi geregince hazirlanacak olan ve
Bakanlik onay1 gerektirmeyen lige Belediyelerine ait (B) grubu igme suyu ve kanalizasyon tesislerine
ait savas hasar onanm planlarinin onaylanmas:.

Kamu konutlarinin tahsisi ile ilgili komisyon ve karar onayvlan ve yasa digi iggal edenlerle ilgili "Zorla
Bosaltma” kararlarina iligkin onaylan,

5188 sayih Kanun uyaninca 6zel giivenlik teskilati personelinin Silah Tagima Ruhsau ile ilgili iglemler
ve onaylar,

5580 sayih Ozel Ogretim Kurumlan Kanunu kapsaminda ver alan 8z¢l dgretim kurumlaninin devri,
nakli, program ilavesi, kademeli dgretime baslamas:, kurucu, kurucu temsilcisi degigikligi, mdar ve
miidiir vardimcis) atama ve istifa islemlen, sirket nev'i degisikligi, kontenjan degigikligi ve diger is ve
islemlere ait 5nem arz eden yazi ve onaylar,

Milli Egitim Bakanh@ina bagh resmi Ogretim kurumlan anasimflanmin ficret tespit Kararlannin
onaylanmast,

i1I"de okul/kurum agilmasi, kapatilmasi, taginmasi kararlarini imzalamak,

Valilik birimleri arasinda Midir, Sube Midiirii harig diger tinvanh; Sef, Teknisyen, Memur, Sofdr,
Hizmetli olarak ¢aliganlann Valilik birimleri arasinda gérevlendirme onaylan,

Kamu kurum ve kuruluglan il tegkilatlannda gérevli personellerden vonetici pozisyonlan harig olmak
{izere; 657 sayilh D.M.K.'ya gore ¢aligan memurlar ile tim stirekli iggilerin (375 KHK 4/D harig)
Kurumlar Arasi Gegici Gorevlendirme Yonetmeligi'nin Ortak HOkGmler baghkli 8’inci madde
hitkkimleri geregince gegici gdreviendirme onaylan,

. ISKUR kapsaminda istihdam edilen katithmeilanin gorevlendirme onaylan,

87/12028 karar sayih Tiizik'tin 82. maddesine gore “Patlayici Madde Depolama izni”. 96. maddesine
gore “Patlayics Madde Depo Yapim Izni” ve “Gezici Depo Yapim Izni” ile “Gezici Depolama lzni” ve
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113. maddesine gore “Patlayici Madde Satis Izin Belgesi™ verilmesine iliskin onaylar digindaki diger is
ve iglemler.

62. Vali tarafindan verilecek diger is. emir ve gorevier.

Havalimani Miilki idare Amiri’nin imzalayaca@ Yazilar, Onaylar ve Yiiriitecegi Islemler
MADDE 15- (a) Bu Yonerge'nin uygulanmasinda asagida belirtilen, Havalimani Milki idare Amiri’nin
imzalayaca@ yazilar, onaylar ve yiiriitecegi gorevler dikkate alinir.

1. Erzurum Havalimam Mlki Idare Amirligi ile ilgili isler Yakutiye Kaymakaminca yiiriitilecektir.

2. 5442 1l idaresi Kanunu'nun Ek-1 maddesi geregince: Valinin gorev, yetki ve sorumluluklan igerisinde
sivil hava meydanlan, limanlar ve sinir kapilarinda. giivenligin saglanmasi, girig-gikislarla ilgili gorev
ve hizmetlere iligkin tiim ig ve iglemlerin Vali adina yiirtitiilmesi,

3. Sivil Hava Meydanlan, Limanlar ve Simir Kapilannda Giivenligin Saglanmasi, Gorev ve Hizmetlerin
Yiiriitiilmesi Hakkinda Yonetmeligi nin 6. maddesi geregince: 5'inci maddesinde dngdriilen bigim ve
dlgiide Vali'nin gorev, yetki ve sorumluluklannin belirlenen &lgiide yerine getirilmesi amaciyla tim ig
ve islemlerin Vali adina ylirlitiilmesi,

Hukuk Miisaviri'nin imzalayacag: Yazlar ve Yiiriitecegi Girevler
MADDE 16- (a) Bu Yonerge'nin uygulanmasinda agagida belirtilen, Hukuk Misaviri'nin imzalayacaf
yazilar ve yiir{itecegi gorevler dikkate alinir.

1. Vali tarafindan hukuki gorils istenilen konular ile ilgili vazilar,

2. Vali tarafindan verilecek diger gorevlen yiiriitmek.

i1 Hukuk isleri Midiirii’niin imzalayaca@ Yazilar ve Yiiriitecegi Gorevler
MADDE 17- (a) Bu Yonerge'nin uygulanmasinda asagida belirtilen, I Hukuk lgleri Miidiirii niin

imzalayacad: yazilar ve yiiriitecegi gorevler dikkate alimr.
1. Vali tarafindan tevdi edilen konular hakkinda hukuki goriis ve miitalaa bildirmek,

1]

. Vali tarafindan gorevlendirildiginde ldari Yargida idareyi temsil etmek, savunmada bulunmak,
3. Kanunlar veva Valilik onay1 ile verilmis kurul divelikleri,

4. Hukuk Igleri Midarlagiine bagh birimlerle ilgili olarak Vali Yardimcilarina verilen yetki ve gdreviere
dair imza ve onaylar,

5. Vali tarafindan verilecek diger gorevleri yiiriitmek.
Kaymakamlarin imzalayacag, Onaylayacag islemler ve Kararlar
MADDE 18- (a) Bu YoOnerge'nin uygulanmasinda asagnda belirtilen, Kaymakamlann imzalayacag,
onaylayacad: islemler ve kararlar dikkate alinir.

1. Kaymakam, ilge sirlan igerisinde mevzuat gercevesindeki yetkilerinin yam sira Vali veya Vali
Yardimcist'nin onay: diginda kalan tiim resmi is ve islemler ile ilgili yaz ve onaylann imzalanmas:,

2. ligede gorev yapan ficretli dgretmenlerin goreviendirmeleri,
3. ligede bulunan norm kadro fazlasi bulunan dgretmenlerin ilge igerisinde goreviendirilmeleri,
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10.

1.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

. Kadrosuz usta ogretici ve ticretli 6gretmen goreviendirme onaylari,
. Burslu dgrencilerin 8deme iglemleri ile kayit nakil ve tiim ig ve islemlerine ait yazilan,
. Motorlu tagit siirticti kurslannin direksiyon egitimi ve pist alanlannin onaylan,

. 5580 sayih Ozel Ogretim Kurumlan Kanunu kapsaminda 6zel 6@retim kurumlannda gorevli midir.

miidiir yardimeisy, 8gretmen ve diger personelin atama ve istifa islemleri,

. Mevzuatta bizzat Vali tarafindan verilmesi dngoriilmeyen, mahallin en bitytik Milki Idare Amiri ya

da Mahalli Idare Miilki Amiri tarafindan verilmesi dngoriilen idari nitelikli para cezas: ve miilkiyetin
kamuya gegirilmesi onaylan.

. ligede gdrev yapan tiim kamu gorevlilerinin: il igi. il digi ve yurt diss izinleri, yillik, mazeret, saghk.

refakat, ayliks1z izinlerinin onaylanmasi ve imzalanmas:,

ligede gbrev yapan tiim personelin derece ve kademe ilerlemeleri, hizmet belgesi gibi 6zlik is ve
islemlerine ait onaylar ve yazilar,

ligede gorev yapan tim kamu personelinin il igi, il digt atama, yer degistirme ve gegici
goreviendirilmelerinde Kaymakamhik gorils yazilannin imzalanmasi,

5442 sayih Kanun'un 11/C Madde kapsanu hari¢ olmak {izere ilgede gorevli iggi dahil tim kamu
personelinin 30 (otuz) giine kadar ilge igi vekaleten veya gegici gorevlendirilmesi onavlanmn
imzalanmasi,

Yurtdigi Bakim Beyannameleri,

2911 sayih Toplanti ve Gosteri Yiiriiyligleri Kanunu'nun 2'nci maddesinin (¢) fikrasi geregince:; ile
bagl: ilgelerin, il belediye simirlan i¢indeki kistmlanna iligkin olarak yapilacak toplanu ve gdsteri
yiirliyligleri ve 2559 sayihi Polis Vazife Salahivetleri Kanunu'nun Ek-1 maddesi geregince ilgili is ve
islemler, onaylar,

ligelerde Emniyet Mudarlagii Amirligi sorumluluk bolgesinde 6136 sayih Atesli Silahlar ve Bigaklar
ile Diger Aletler Hakkinda Kanunun Uygulanma Ydnetmeligi'nin 4'tincti maddesinde belirtilen silah
bulundurma ruhsatlan, 8'inci ve 10" uncu maddelerinde belirtilen ¢ahisan ve emekli kamu gorevlilerine
verilen silah tasima ruhsatlanna ait onaylar, onay digindaki diger iglemler, 47. madde kapsaminda
belirtilen vivli silahlann bulundurma ruhsat onaylan ve onay digindaki diger islemleri,

2521 sayih Avda Sporda Kullamlan Tafekler, Nigan Tabancalan ve Av Bigaklanmin Yapim, Alim,
Satimi ve Bulundurulmasina Dair Kanun ile Uygulanma Yonetmeligi uyannca verilen vivsiz tiifek
ruhsatnamelerine ait onaylar ve onay digindaki diger iglemler ve 87/12028 karar sayilhi Tiizik iin
93’{incil, 116'nc1 ve 117 nei maddesi uyaninca verilen oyun ve eglence amagh piroteknik maddelerin
(havai figeklerin) kullamm izni ile ilgili onaylar ve Patlayicr Madde Tagima Izin Belgeleri'ne ait onay
ile izin belgesi iglemleri,

6284 sayili Ailenin Korunmasi ve Kadina Karsi Siddetin Onlenmesine Dair Kanun kapsaminda
haklarinda tedbir karan verilenler hakkinda ret kaydi giris ve kaldirma olur iglemleri,

Ticari amagla internet toplu kullamim saglayic: izin belgelerinin onaylanmas:.

11 dist miisabakalara gonderilecek sporcu kafileleri, okul gezileri vb. etkinliklere iligkin onaylar ile ilge
siirlan igerisinde oyun, temsil, gosteriler veva gesitli eflence amagh toplant vb. sosyal etkinliklerin
diizenlenmesi ile ilgili onaylar,
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21.

22.

23.

24,

. ligelerde her derece ve tiirdeki resmi okul ve bagh kurumlarinda gorev yapan dgretmenlerin kadrosu

digindaki okullarda ders tamamlama goreviendirmeleri (kadrolu ve sozlesmeli &gretmenlerin
kadrosuyla bulunduklan ders gérevleri harig) ile Milli Egitim Bakanlig: Yonetici ve Ogretmenlerin
Ders ve Ek Ders Saatlerine lligkin Bakanlar Kurulu Karari kapsaminda ders iicreti karsiliginda
gorevlendirilecek 6gretmen, uzman ve usta dgreticilerin ilge igi gbrevliendirme onaylan,

222 sayih [lkdgretim ve Egitim Kanunu geregince verilecek para cezalanna iliskin vazilan,

ligede bulunan kamu personelinin basan belgesi ve disiplin cezas: verilmesi ile ilgili yaz ve onaylar,

5199 sayih Hayvanlan Koruma Kanunu kapsaminda yazilan idari para cezalanna iliskin onaylar,

Vali tarafindan verilecek diger gorevlerin yiiriitiilmesi.

Kaymakam Adaylarinin imzalayacag Yazilar ve Yiiriitecegi Gorevler
MADDE 19- (a) Bu Yonerge'nin uygulanmasinda agagida belirtilen, Kaymakamlarin imzalayacag,
onaylayacag@ islemler ve kararlar dikkate alinir.

2.

3.

Dilekgelerin kabul ve havalesi,
Valilik birimlerinde yiiriitiilen i ve iglemlerin takibi,

Vali veya Vali Yardimcis: tarafindan verilecek diger gorevlerin yiiriitiilmesi.

Birim Amirleri Tarafindan imzalanacak Yazlar fle Yiiriitiilecek is ve islemlerle Ilgili Ortak Hiikiimler
MADDE 20- (a) Bu Yonerge'nin uygulanmasinda asagida belirtilen Birim Amirleri tarafindan imzalanacak
vazilar ile yiiriitiilecek is ve islemlerle ilgili ortak hitkiimler dikkate alinur,

Vali, Vali Yardimeisi ve Birim Amirlerine kanunlarin zorunlu kildif: onaylar ve yetkilerinin disinda
kalan rutin evraklan is akiminda siirat saglamak amaciyla Birim Amirlerine, kendi aralarinda ve
Kaymakamliklara yeni bir hak ve gérev dogurmayan, bir direktif veya icra talimati kapsamayan,
mevzuata aykin olmayan ve 5442 sayil [l Idaresi Kanunu'nun 9. Maddesinin ‘B’ fikrasinda belirtilen
**Hilkiim ve Karar ifade etmeyen icrai nitelikte olmayan, sadece bilgi aktanimasina yonelik hesabata
ve teknik hususlara ait olup Valilikge bilinmesi gerckmeyen’ diger sirali invanh amirlerce 6nemine
binaen bilgi verme kaydiyla imzalarlar,

. Kamu Kurum ve Kuruluslarimin Amirleri, bagh ilge kuruluslan ile 5442 sayili Kanun'un 27. ve

miiteakip maddelerindeki Kaymakamlanmn ilge idaresinin bagi ve mercii sifatiyla genel hizmet
ylir(itmelerini engelleyici, kisitlayici veya ortadan kaldiner yazigma yapamazlar.

. Birim amirleri yetkisinde olan islemlerde, isin yogunlugu ve ivediligi hallerinde yetkinin alt birimlere

devredilmesi Vali'nin dzel onaymna tabidir. Ancak. bu halde de birim amirinin sorumlulugu aynen
devam eder.

Kamu Kurum ve Kuruluslarinin Amirleri, mahiyetinde gérev vapan personelin, kadrolarinda bulunan
tasit ve arag-gereglerin, kurum ve kuruluglanna tahsisli taginir ve taginmazlanin korunmasi, etkin ve
verimli bulunmasi, kontrol ve denetiminden birinci derecede sorumludur.

237 sayih Tasit Kanunu, Tagitlan Siirebilecek Kamu Gérevlilerinin Belirlenmesine iliskin Esas ve
Usuller hakkinda 2006/10194 sayili Bakanlar Kurulu Karan ve diger mevzuat kapsaminda; Kamu
kurum ve kuruluglarinda resmi ve hizmet alimi suretiyle kullanilmakta olan tagitlara kadrolu gofér
haricinde gérevlendirilecek personele tasit siirmeyi kabul etmesi kaydiyla gerekli géreviendirme onay1
ilgili makamdan alinarak arag ve sofér gdrevlendirmesi yapilabilir. Yapilan gorevlendirme personele
teblig edilip dosyasinda muhafaza cdilecek, hizmet tagitlarina trafige ¢itkmadan dnce “Tagit Gorev
Emri” diizenlenecektir. Gérev emri olmayan tasitlar trafige ¢ikanlmayacaktir. Bu hususta tiim
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10.

12.

13.

14.

15.

16.

sorumluluk sirali sorumlu birim amirleri ve arag soforiinde olup, kaynaklanan zararlara iliskin ilgililer
hakkinda 237 say1h Tagit Kanunu'nun 16'nct maddesi ve 5018 sayihh Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol
Kanunu’nun 48"inci maddesi ve diger ilgili maddelerince iglem yapilacaktir.

. 5018 sayih Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu'nun 31. maddesi ile 4734 sayih Kamu lhale

Kanunu'nun 4. maddesi gergevesinde "harcama ve ihale yetkisinin”. kendilerine biltge ile ddenek tahsis
edilen ya da 6denek gdnderme belgesi ile ddenck gdnderilen her bir harcama biriminin "en st
yoneticisi” sifatiyla kullanilmasina,

. Birim Amirleri diginda kalan tiim personele tamum. belge ve kimlik kartlar imzalanmas:,
. Personelin derece ve kademe ilerlemeleri, hizmet belgesi gibi 8zliik i§ ve islemlerine ait onaylar,

. Birimlerinde gérev yapan personclden yonetici pozisyonu harig diger personellerin yillik, mazeret

(kanunda sayilan mazeretlerin digindaki 10 giine kadar genel mazeret izinleri harig), saghk, refakat,
ayhksiz izinlerinin onaylanmasi,

Personelin kurum i¢i ve kurum disi gegici géreviendirilmelerinde; birimlerin personel hakkindaki
goriiglerini bildirmeleni ve personelin muvafakatinin alinmasi,

Alt birimlere ve ilge tegkilatlanna dogrudan gelen genelgeler, ddenek ve talepler, arag-gereg ve
donamim vb. taleplerine iligkin duyuru yazilannin imzalanmas:,

Birimlerinde gorev yapan tiim personelin ozlik. kademe/derece ilerlemeleri, askerlik islemleri,
kadrolann duyurulmasi, personelin 6zlilk dosyasim génderme, isteme yazilan ile maas nakil
ilmithaberlerinin imzalanmasi,

Kamu kurum ve kuruluglarinin yonetici pozisyondaki personel hari¢ diger personelin birim igi
goreviendirilmesi,

Merkez ve ilge tegkilatlanina belirli donemlerde gdnderecek form ve istatistiki bilgilere ait yaz ve
cevaplannin imzalanmas:, internet ortaminda (e-posta, faks, internet programlan vb.) iletilmesi veya
bilgilendirilmesi.

Adli ve idari varg: tarafindan (lcra Daireleri dahil) Valilik araci kilinmadan dogrudan gelen Miilki
Idare Amirinin takdirini gerektirmeyecek yazilara verilecek cevabi yazilar ile ses-gdriintii kayitlan vb.
bilgi vazilanmin imzalanmasinda,

Valilik Makanu tarafindan verilen her tiirldl 6n inceleme, sorugturma, aragtirma. muhakkik
gorevlendirme ve disiplin kurulu kararlan onaylarinin akabindeki mutat {ist yazilann imzalanmasi,

Vali adina imza yetkisi verilmigtir.

Yetki Devri Yapilan Birim Amirleri ve Devredilen Yetkiler

il Jandarma Komutani ve Il Emniyet Miidiirii’niin imzalayacagi, Onaylayacagi ve Yiiriitecegi islemler
MADDE 21- (a) Bu Yonerge'nin uygulanmasinda Vali adina asagida belirtilen 1l Jandarma Komutan: ve I

Emniyet Miidiiril niin imzalayacaf, onaylayacad ve yiiriitecegi islemler dikkate alimr.

1.

Emniyet tedbirleri kapsaminda gecikmesinde sakinca bulunan ve ani gelisen olaylar hakkinda toplu
kuvvet olusturmak, Acil Eylem Plamm ve ilgili gorevlendirme yazilanmin onaylanmas:.

2. Gecikmesinde sakinca bulunan ve ongdriilmeyven durumlarda acil ¢ikig yapilmas: ihtiyaci hasil

oldugunda il igi arag ve personel gorevlendirmelerini onaylanmas:,
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3. Agik ve/veya kapah atig poligonu tahsisinin onaylanmas:.

4. 3289 sayih Spor Genel Midirltgiiniin Teskilat ve Gorevieri Hakkinda Kanun, 6245 sayili Harcirah
Kanunu ve Emniyet Genel Midiirligi Beden Egitimi ve Spor Faaliyetleri Yonetmeligi geregi spor
izinlerinin onaylanmasi,

5. 5188 sayih Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Mevzuat geregi dzel giivenlik personeli ile dzel giivenlik
personel adayinin atig poligonunda vapacag hizmet igi egitim auglan, dzel giivenlik sinav atglan ile
ozel giivenlik egitim kurumlannin egitim atiglaninin onaylanmasi,

6. 5188 sayih Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun dogrultusunda para ve degerli esva nakil araci
tamim Kartinin imzalanmasi

7. 11 Emniyet Miidiir Yardimeilan, Sube Midilrleri. Bslge Trafik Denctleme Sube Miidiirliigiine bagh
Istasyon Amirleri, Makama dogrudan bagli olan biiro amirlerinin 657 sayili Deviet Memurlari
Kanununun 104, maddesinin (a), (b) ve (c¢) fikralaninda belirtilen verilmesi zorunlu mazeret
izinlerinin onaylanmasi,

8. Ruhsata tabi tiim silahlann mermi satin alma izni i§ ve islemlerini ve silah nakil belgelerinin
imzalanmasi.

9. Kamu kurum ve kuruluglan ile 6zel kuruluslarda ¢ahisacak personel hakkinda vapilan giivenlik
sorugturmalarim ilgili birimlere gdnderme vazilarninin imzalanmasi,

10. 3018 sayih Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu'nun 31. maddesi ile 4734 sayilh Kamu [hale
Kanunu'nun 4. maddesi ger¢evesinde "harcama ve ihale yetkisinin" kendilerine biitge ile 6denek
tahsis edilen ya da 8denek gdnderme belgesi ile ddenek gonderilen her bir harcama biriminin "en
iist yoneticisi” sifatiyla kullamiimas:,

11. Vali ve Vali Yardimcisi tarafindan onaylanmis ruhsatlann mermi satin alma izni i§ ve islemlerinin
yapilmas: ve nakil belgelerinin imzalanmas:.

12. Silah Satin Alma Belgesi, Mermi Satin Alma Belgesi, 2521 sayih Kanun uyannca tanzim edilen
Yivli’Yivsiz Tiifek Satin Alma Belgesi, 7/12028 karar sayili Tiizilk hilklimlerine gore patlayici madde
sorumlulanna tanzim edilen giivenlik belgeleri ile ilgili iy ve iglemlerin onaylanmas:,

13. Il Jandarma Komutanh ve 1l Emniyvet Midiirligiine ait araglann il igi sevkinin onaylanmasi,

14. Bagh bulunduklan bakanhgin mevzuat gergevesinde (Kanun, Yonetmelik, Ttzik ve Yonerge vb.)
kendilerine verilen yetkilerle ilgili i ve islemlerin yiiriittilmesiyle ilgili yazilann ve onaylann
imzalanmasi.

15. Vali tarafindan verilecek diger gorevlerin yiiriitilmesi.

i1 Yaz: isleri Miidiirii’niin Imzalayacag Yazilar ve Yiiriitecegi islemler
MADDE 22- (a) Bu Yonerge nin uygulanmasinda asagida belirtilen 1l Yazi Igleri Midiirii niin imzalayacag
yazlar ve yiiriitecegi islemler dikkate alimr.

1. lgerigi itibaniyla Milki Idare Amiri'nin bilmesi, karar veva emir vermesi ve takip etmesi gereken
konulardan olmayan veya bilgi toplamay igeren konulara iligkin resmi yazilann imzalanmasi,

2. Evrak havaleye yetkili amirlerin makamlannda olmamasi durumlannda; gecikmesinde sakinca
goriilen yazilann imzalanmas ile akabinde ilgili Miilki idare Amirine haber verilmesi,
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6.

. Vali Yardimcilanimin gdrmesi gerekmeyen. ihbar, sikdyet igermeyen ve niifus islemleri, dzel glivenlik

ve benzeri rutin dilekgelerin havalesi.

. Valilik i¢ birimlerinde gbrevli personelin derece ve kademe ilerlemelerine iliskin formlar, hizmet

belgesi, gorev belgesi gibi 6z1ik is ve iglemlerine ait form ve belgelerin imzalanmas:,

M1 ve ilgelerde gorevli personelin ve emekli personelin pasaport talep formlan ile personel is ve

islemlerine iligkin form ve belgelerin imzalanmasi.

Vali tarafindan verilecek diger gorevierin yiiritillmesi.

i1 Sivil Toplumla Iligkiler Miidiirii'niin imzalayacag: Yazlar ve Yiiriitecegi Islemler
MADDE 23- (a) Bu Yonerge'nin uygulanmasinda asafida belirtilen [l Sivil Toplumla lliskiler
Miidiirii'niin imzalayacad: yazilar ve viiriitecedi islemler dikkate alimr.

10.

ll.

12.

Demekler hakkindaki istatistiki bilgiler, adres degisikligi. fesihlerin bildirimi vb. i ve iglemlerin ilgili
kurumlara bildirilmesine iligkin yazilar,

. Demek Kkurulug bildiriminin  alinmasi, faalivet vazilan, demek genel Kkurullannin takibi ve

sonuglandinimasina iligkin yazilar,

. Demnekler Yonetmeligi'nin 83. maddesi uyarinca verilen beyannamenin alinmas: ve incelenmesi,

. Yeni kurulan dernek, sube, federasyon. konfederasyon. birlik vb. tiizel kigilige alindi belgesi

vazilannin imzalanmasi,

. 5253 sayih Dernekler Kanunu'na gore demeklerin kiitiikten kayit silme onaylar,

. Tizel kigilige kurucularimin hukuki durumlarinda tiziik ve genel kurul evraklanndaki diizeltme

vazilanmn imzalanmasi,

. 2860 sayih Yardim Toplama Kanunu'na gore 6zel ve tiizel kigilere yapilacak tebligat ile ilgili i ve

islemlere iligkin (Bankalarda hesap agma. eksik belge tamamlama. yetki belgesi vs.) yazigmalann
imzalanmasi,

. Tazel kigilige haiz tiiziik tasdik vetkisine iliskin vazilann imzalanmasi,

. 2820 sayih Siyasi Partiler Kanunu'nun ilgili hitkiimleri dogrultusunda, siyasi partilerin kongre sonug

bildirimleri, il ve ilge tegkilatlannin organ segimi ve degisimine iligkin bildirimlerin kabulii, havalesi
ve ilgili kurumlara iletilmesine iligkin yazilar,

Sendikalarin kongre sonug bildirimleri. organ segimi ve degigimine iligkin konulann ilgili kurumlara
iletilmesine iligkin yazilar,

Yardim toplama izni verilenlerle ilgili is ve islemler, izin verilen yardim toplama faaliyetlerinin ilgili
birimlere duyurulmasina iligkin yazlar,

Vali tarafindan verilecek diger gorevierin yiiriitiilmesi.

il Basin ve Halkla lliskiler Miidiirii’niin imzalayacag Yazilar ve Yiiriitecegi iglemler
MADDE 24- (a) Bu Yonerge'nin uygulanmasinda asagida belirtilen 11 Basin ve Halkla Higkiler Miidiirii*niin
imzalayacaf yazilar ve ylrlitece@i islemler dikkate alimir,
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1. Kamu kurum ve kuruluglanindan Valiligimize gonderilen ilanlanin. mahalli gazetelere ilan edilmesi ile
ilgili yazslann imzalanmas:,

2. Giinlik olarak yazili, gbrsel ve sosyal medyva haberlerinde Makanu ilgilendiren kayda deger menfi,
miispet tiim haberlerin Makama. sorumlu Vali Yardimcisina ve ilgili birime bildirilmesi.

3. Vali tarafindan verilecek diger gorevlerin viiriitilmesi,

il Hukuk isleri Sube Miidiirii niin imzalayacag Yazilar ve Yiiriitecegi islemler
MADDE 25- (a) Bu Yonerge'nin uygulanmasinda asagida belirtilen 11 Hukuk Isleri Sube Miidiiri’niin
imzalayacaf: yazilar ve viiriitecegi islemler dikkate alinir.

1. Apostil serhleri ve yurtdist bakim beyannamelerine iligkin bilgi ve belgelerin imzalanmas:,
2. Imza sirkiilerinin tasdik onaylar.
3. Vali tarafindan verilecek diger gorevlerin yiiriitiilmesi.

112 Acil Cagri Merkezi Miidiirii’niin imzalayaca@ Yazilar ve Yiiriitecegi islemler
MADDE 26- (a) Bu Yonerge'nin uygulanmasinda asafida belirtilen 112 Acil Cagn Merkezi Midiird niin

imzalayacad: vazilar ve yiiriitecegi islemler dikkate alimr.

1. 112 Acil Cagn Merkezleri Kurulug. Gorev ve Calisma Yonetmeligi'nin 22"nei maddesinin 3"{incii
fikrasi geregince ¢agn merkezine yapilan aramalara iligkin vazih ve sesli kayitlann; adli sorugturmaya
konu olmasi durumunda Cumhurivet Bagsavailifs veva vetkili mahkemelerce, idari sorusturmalarda
ise gorevli miifettigler veya muhakkiklerce istenilmesi halinde verilecek cevabi yazlar.

2. 112 Acil Cagn Merkezinde gorev yapan, kurumlannca kendi ¢agn yonlendiricilerinin
performanslariyla ilgili istenilen bilgiler ve kurumlann aylik personel performans bilgileri yazilanmin
imzalanmas:,

3. Erzurum Meteoroloji 12. Bolge Miidiirliigiince bildirilen meteorolojik uyanlann kamu kurum ve
kuruluglanna bildirilmesinde Mcsaj Formlan’mn imzalanmasi,

4. Igerigi itibanyla Miilki Idare Amiri'nin bilmesi, karar. emir ve talimat vermesi veya takip etmesi
gereken konulardan olmayan veya bilgi toplamayi igeren konulara iliskin resmi yazilann imzalanmasi,

5. 112 Acil Cagn Merkezi personellerinin kurum igi goreviendirmesi ve il igi ara¢ sevk yazilanmn
imzalanmasi.

Sosyal Yardimlagma ve Dayanisma Vakifi Miidiirii’niin imzalayaca@ Yazlar ve Yiiriitecegi Islemler
MADDE 27- (a) Bu Yonerge'nin uygulanmasinda agagida belirtilen Sosyal Yardimlagma ve Dayamgma
Vakifi Miidiirii'niin imzalayacad: yazilar ve yiiriitecegi iglemler dikkate alinir.

1. Sosyal Yardimlagsma ve Dayaniyma Vakfina yapilan bagvurulan incelemek ve giindeme hazir hale
getirilmesine iligkin ilgili yazilar,

2. Vatandas basvurulanm incelemek ve malvarhgini aragtirmak amaciyla resmi ve 6zel kurumlarla
yapilacak yazilann imzalanmas:.

3. Miitevelli Heyet Kararlan mn ilgililere tebligine iligkin yazilann imzalanmas:,
4. Vali tarafindan verilecek diger gorevlerin yiiriitiilmesi.
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Genglik ve Spor il Miidiirii'niin Imzalayacag Yazilar ve Yiiriitecegi islemler
MADDE 28- (a) Bu Ydnerge'nin uygulanmasinda asafida belirtilen Genglik ve Spor 11 Midir{i'niin
imzalayacaf vazilar ve yiriitecedi islemler dikkate alinir,

1. Genglik Hizmetleri Spor Il Mildiirligii harcamalannda harcama ve ihale yetkilisi olarak diizenlenen
evraklar,

2. Miisabakalara iliskin bilet sauglan,

3. Iligi ve il dig: spor milsabakalarina sporculanin izin ve goreviendirilme onaylar,

4. Vali warafindan verilecek diger gorevlerin yiiriitilmesi.
il Miiftiisi’niin imzalayacag Yazilar ve Yiiriitecegi islemler
MADDE 29- (a) Bu Yénerge nin uygulanmasinda asagida belirtilen Il Miiftiisii niin imzalayacad yazilar ve
yliriitecegi iglemler dikkate alnir,

1. Vaaz ve irgat hizmetleri ile ilgili vazilar,

o

. Hac ve umre ile ilgili yazilar,

s

. Yaym islerine iligkin yazilar,
4. Vali wrafindan verilecek diger gorevierin viiritiiimesi.
il Defterdar’’min imzalayaca@ Yazilar ve Yiiriitecegi islemler
MADDE 30- (a) Bu Yonerge nin uygulanmasinda asagida belirtilen Il Defterdan’nin imzalayacag yazlar ve
yiiriitecegi iglemler dikkate alinir.

1. Maliye Bakanh@ tarafindan ¢ikarulan yonetmelik, genel teblig ve genelgelere gore Defierdar
tarafindan imzalanmasi gereken is ve islemler ile bunlann ilgili mercilere bildirilmesi yvazilan,

2. Merkezi Yonetim Muhasebe Yonetmeligi'nin 545. maddesinin ¢ bendi geregince: 1- 2 aydan az stireli
gegici aynimalarinda il merkezden vapilan Mal Midirliigline vekalet onaylan,

3. Merkezi Yonetim Muhasebe Yonetmeligi'nin 546. maddesi geregince il merkezinden Veznedarh@ina
vekilet onaylari,

4. Vali tarafindan verilecek diger gorevlerin yiiriitiilmesi.
il Milli Egitim Midiirii’niin imzalayacag Yazlar ve Yiiriitecegi islemler
MADDE 31- (a) Bu Yonerge nin uygulanmasinda asagida belirtilen [1 Milli Egitim Midarii"niin imzalayacag
yazilar ve ylirlitecegi islemler dikkate alimir.
1. Yonetici pozisyonu dahil gorev vapan tiim personelin 6z1lik, kademe/derece ilerlemeleri, askerlik
islemleri, kadrolann duyurulmasi, personelin 6z1ik dosyasim gnderme, isteme yazilan ile maag nakil
ilmithaberlerinin imzalanmas,

2. Midirlak biinyesindeki birimler arasinda Miidiir, Sube Mildiirii hari¢ diger unvanh; $ef, Teknisyen.
Memur, Softr, Isci ve Hizmetli olarak ¢ahisanlanin goreviendirme onaylan.

3. YOK tarafindan Valilikge tasdik edilmesi istenen Sgrenci belgelerinin onaylanmasi,
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4. Milli Egitim Vakfi ile ilgili belgelerin Milli Egitim Vakfi Genel Miidiirligiine gonderilmesine iliskin
vazilan,

5. Vali tarafindan verilecek diger gorevierin yiiriitiilmesi.
i1 Saglik Miidiirii'niin imzalayacag Yazlar ve Yiiriitecegi islemler
MADDE 32- (a) Bu Yonerge'nin uygulanmasinda asagida belirtilen I Saghk Miidiirii’'niin imzalayacag,
yazilar ve yiiriiteceg@i islemler dikkate alinir.

1. Cumhurbagkanhifiun 1 sayih Karamamesinin 371%inci maddesi geregince; personel nakil ve

gorevlendirme islemlerinin yapilmas: ile acil saghk hizmetlerinin viiriitiilmesinde tiim saghk kurum
ve kuruluglarninin sevk ve idaresinden sorumludur.

2. Aile Hekimleri aile sagh@: elemanlan ve vetkilendirilmis aile hekimleri ile yapilacak sézlesmelerin
imzalanmasi.

3. Il Umumi Hifzissihha Kurulu sekretarvas ile ilgili yazigmalar,

4. Ruh sagh@ hastalan ve diger hastalanin refakatgilanyla il digina sevkleri ve spor miisabakalanna
personel ve arag gorevlendirmeleri,

5. Muayenehane ve milsterek Muayenchane Uygunluk Belgesi.

6. Eczane nakil onaylan,

7. 11igi ve il digt ambulanslar ve gorevlilerinin gorevlendirme onaylan,

8. Mobil ekip onaylarmin imzalanmas:.

9. Vali tarafindan verilecek diger gérevlerin yiiriitiilmesi.
Cevre, Sehircilik ve iklim Degisikligi il Miidiirii'niin imzalayacag ve Yiiriitecegi islemler
MADDE 33- (a) Bu Yonerge nin uygulanmasinda agagida belirtilen Cevre, Sehircilik ve Iklim Degisikligi 11
Miidiirii'niin imzalayaca@ ve viiriitecegi islemler dikkate alimir.

1. llimizde yapilacak ve yapilmakta olan ingaatlarin heyet olurlaninin ilgili tutanaklarinin ve Kararlarinin,

Is Deneyim Belgelerinin, hak edislerinin, vaklagik malivetlerinin ve buna benzer belgelerinin tasdiki

ve onaylanmasi.

2. Devletin hiikiim ve tasarrufu alunda veya Hazinenin 6zel miilkiyetindeki taginir ve taginmaz mallarla
ilgili ve belgelerin kamu kurum ve kuruluglar ile ilgili odalardan istenmesine ait yazilar,

3. Vali tarafindan verilecek diger gérevlerin yiiriitiilmesi.
il Tarim ve Orman Miidiiri*niin imzalayacag, Yazilar ve Yiiriitecegi islemler
MADDE 34- (a) Bu Yonerge'nin uygulanmasinda asagida belirtilen 11 Tannm ve Orman Miidiirii’niin
imzalayacagi, yazilar ve yiiriitecegi islemler dikkate alimir.

1. Zirai ve veterinerlik ilag satig yerlerine ait ruhsat onaylar:,

2. 1380 savih Su Uriinleri Kanunu kapsaminda onaylanan Ruhsat Tezkereleri ile Belgeleri onayini
miiteakiben imzalanmasi ve vize edilmesi islemleri.

3. Zirai miicadele ilaglan, makineleri ve tohumluk bayilikleri izin belgelerinin onaylanmas:,
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4. Giibrelerin Piyasa Gdzetimi ve Denetimi Yoneimeligi'ne gire vapilacak ig ve iglemler.

5. 4342 sayil Mera Kanunu kapsaminda, Il Mera Komisyonu tarafindan alinan kararlara istinaden
yapilan mera ihaleleri sonucunda tanzim edilen kiralama belgeleri ve ihale sonuglannmin ilgililere
bildirilmesi,

6. Vali tarafindan verilecek diger gorevlerin yiriitiimesi.

Aile ve Sosyal Hizmetler 11 Miidiirii’niin imzalayaca@i Yazilar ve Yiiriitecegi islemler
MADDE 35- (a) Bu Yonerge 'nin uygulanmasinda asagida belirtilen Aile ve Sosyal Hizmetler 11 Miidiirii’niin
imzalayacad yazilar ve yliriitecegi iglemler dikkate alinir.

1. Engelli bireylerin Acil Yerlestirilmesi Iglemlerine Yénelik “Aile ve Sosyal Hizmetler Bakanhginin
2021/06 sayih Genelgesi” dogrultusunda “Acil Valilik Onay1™ alinmasi,

2. il Sosyal Hizmet Kuruluglannda banindinilanlarin il igi gezi onaylan,
3. Ucret karsih@: ek ders verdirilmesine iligkin onaylar,

4. Saghk kuruluglan tarafindan tedavi amaciyla il disina sevk edilen kurum bakimindaki kisilere refakat
edecek personelin gorevlendirilmesine iliskin onay ve vazilar,

5. 2828 sayih Kanun kapsamindaki kuruluslardan ¢ikan ¢ocuklann kamu kurumlannda istihdam
edilmelerine iligkin iglemler,

6. Sosval ve Ekonomik Destek Hizmetleri Hakkinda Yonetmelik'in 12'nci maddesinin 1/B alt bendi
geregince 12 (on iki) aydan uzun siireli ekonomik destek hizmetlerinin onaylan,

7. Vali tarafindan verilecek diger gorevierin viiriitiilmesi.

il Afet ve Acil Durum Miidiirii’niin imzalayaca@ Yazilar ve Yiiriitecegi slemler
MADDE 36- Bu Yonerge'nin uygulanmasinda asagida belirtilen 11 Afet ve Acil Durum Midirii niin

imzalayacad: vazilar ve yiirlitecegi islemler dikkate almir.

1. Deprem, trafik kazas:, sel, hevelan vb. afet durumlarda arag¢ ve arama kurtarma personelinin olay
yerine sevk ve idaresine iligkin vazilar,

2. Afet Etiit Raporlan’mn onaylanmasi.

3. Siginak Denetleme Raporlari'mn uygunluguna iligkin onay lar,

4. Vali tarafindan verilecek diger girevlerin yliriitilmesi.
i1 Gig idaresi Miidiirii*niin imzalayacag:, Yazilar ve Yiiriitecegi Islemler
MADDE 37- Bu Yonerge'nin uygulanmasinda asagida belirtilen 11 Gog Idaresi Midiirii’niin imzalayacag
vazilar ve yiiriitecegi iglemler dikkate alinmir.

1. Baskonsolos ve konsolosluklara vazilan bilgi mahiyetindeki yazilar,

2. 6458 sayih Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanunu Kapsaminda Yabancilann Tirkiye'ye girigleri,

Tiirkiye'de kahglan ve Tirkiye'den gikislan ile Tiirkiye'den koruma talep eden yabancilara saglanacak
korumanin kapsamina ve uygulamasina iligkin hazirlanacak tiim belgelerin imzalanmas1 veya




onaylanmasi aym zamanda bahse konu kanun kapsaminda is ve iglemlerden dogan kamu kurum ve
kuruluglanyla olan yazigmalar,

3. Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanunu kapsaminda vize, ikamet uluslararasi koruma ve
vabancilarin simr digt etme Kararlan ve bu kanuna iliskin diizenlenen evraklann imzalanmas: ile
onaylanmasi ve kanunun uygulanmasindan kaynaklanan kamu kurum ve kuruluglanyla olan tiim
yazigmalar,

4. Kagak gahgymadan dolayr hakkinda iglem vapilan yabanci uyruklu sahislann ve is yerlerinin
denetlenmesi igin Aile, Caligma ve Sosyal Hizmetler Bakanh@ kuruluglanna yazilan yazilar, yvabanci
uyruklu Kigilerin tedavilerinin yapilmasi igin diizenlenen sevk kagitlannin imzalanmasi,

5. Yabancilar ve Uluslararast Koruma Kanunu kapsaminda 11 Gog Idaresi Midirliigii personeli veya 1l
Gog 1daresi Midiirliginde gegici olarak ¢ahisan personellerin sinir digt iglemleri igin kara. hava ve
hudut kapilanna gidig-dnily saglanmas) veya herhangi bir Geri Gonderme Merkezine sevk i ve
islemlerini yiirlitmek tizere il digina personel ve arag goéreviendirme onaylarinin imzalanmas:.

6. Vali tarafindan verilecek diger gorevierin yiiriitiilmesi.

Uygulamaya lliskin Diger Hiikiimler
MADDE 38- (a) Bu Yonerge'nin uygulanmasinda asafida belirtilen uygulamaya iligkin diger hikiimler
dikkate alimir.

1. Bu Yonerge. il Yaz lsleri Midurligi tarafindan Valilik Makamindan alinacak onay ile
giincellenebilir.
2. Valilik web sitesinde yayinlanan bu Yonerge, ilde gérevli bulunan tiim kamu personeline teblig

niteliginde olup. Ydnerge'de yer alan hususlann dikkatle incelenerek, yapilacak is ve iglemlerin dogru,
eksiksiz ve vaktinde viir(itillmesinden ilgili birim amiri ve personeli sorumludur.

3. Bu Yonerge, Valilik http//www_erzurum.gov.tr adresli internet sitesinde yayimlanir.

Yinerge'de Bulunmayan Hiikiimler
MADDE 39- (a) Bu Yonerge'nin uygulanmasinda agagida belirtilen ydnergede bulunmayan hikiimler dikkate
alinir.

Bu Yonerge'de tadat, tasnif ve tarif edilmeyen hususlarda acil durumlarda emsaller dikkate alimir. Tereddiit
edilen hallerde Vali’nin emrine gdre hareket edilir, daha sonra eksikliklerle ilgili diizenleme yapihir,

I¢ Yonerge
MADDE 40- Bu Yonerge'nin uygulanmasinda asagida belirtilen ydnergede bulunmayan hilkimler dikkate
alir.

1. I¢ Yonerge hazirlanmasina ihtiyag duyan birimler, bu Yonerge dogrultusunda "I¢ Yonerge” hazirlar.

2. Hazirlanacak Kaymakamhk Imza Yonergeleri ve I¢ Yonergeler bu Yonerge hilkiimlerine aykin
olamaz.

3. Hazirlanacak i¢ yonergenin bir dmegi |l Yaz Isleri Midirltgiine gonderilerek Vali onayindan sonra

ytriirlige girer.
Yirirlik
MADDE 41- (a) Bu Yonerge nin uygulanmasinda agagida belirtilen yiirtirliik hitkimleri dikkate alinir,
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1. Bu Yonerge ile Erzurum Valiliginin 23.01.2025 tarihli Imza Yetkileri ve Yetki Devri Yonergesi ve
tadilleri ile ayrica buna dayali olarak ¢ikartilan tiim I¢ Yonergeler viirtirliikten kaldinlmigtir.

2. Bu Yonerge hiikkiimlerini Erzurum Valisi yviiriitiir.
3. Bu Yonerge20.02.2025 tarihinde viirtirlige girer.
sciffi

Mustafa CIFICI
Erzurum Valisi
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